SOR.2110.1.2022

Slesin, dnia 20 grudnia 2022 r.

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Burmistrz Miasta i Gminy Slesin
na podstawie art. 11 ust.1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 530)
ogtasza otwarty i konkurencyjny nabdr na wolne kierownicze stanowisko urzednicze:
Audytor Wewnetrzny

w Urzedzie Miasta i Gminy w Slesinie

I. Nazwa i adres jednostki:
Urzad Miasta i Gminy w Slesinie
ul. Kleczewska 15

62-561 Slesin

II.  Stanowisko pracy

Audytor Wewnetrzny

III. Wymagania kwalifikacyjne kandydatéw zwigzanych ze stanowiskiem:
1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie lub pod warunkiem znajomosci jezyka polskiego zgodnie
z zapisami art. 286 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1634 ze zm.) - obywatelstwo panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom, na
podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego,
przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej;

2) wyksztatcenie wyzsze;

3) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych;

4) niekaralnos$¢ za umyslne przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe;
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5) nieposzlakowana opinia;

6) co najmniej 3 letni staz pracy w jednostkach administracji publicznej na

stanowisku zwigzanym z przeprowadzaniem audytu;

7) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na danym stanowisku;

8) posiadanie zgodnie z art. 286 ust. 1 pkt 5 ustawy o finansach publicznych

nastepujacych kwalifikacji do przeprowadzania audytu wewnetrznego:

a)

jeden z certyfikatéw: Certified Internal Auditor (CIA), Certified
Government Auditing Professional (CGAP), Certified Information
Systems Auditor (CISA), Association of Chartered Certified Accountants
(ACCA), Certified Fraud Examiner (CFE), Certification in Control Self
Assessment (CCSA), Certified Financial Services Auditor (CFSA) lub
Chartered Financial Analyst (CFA), lub

ztozony, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na
audytora wewnetrznego przed Komisjg Egzaminacyjng powotang przez
Ministra Finansoéw, lub

uprawnienia biegtego rewidenta, lub

dwuletnia praktyka w zakresie audytu wewnetrznego i legitymuje sie
dyplomem ukoniczenia studidéw podyplomowych w zakresie audytu
wewnetrznego, wydanym przez jednostke organizacyjng, ktéra w dniu
wydania dyplomu byta uprawniona, zgodnie z odrebnymi ustawami, do
nadawania stopnia naukowego doktora nauk ekonomicznych lub

prawnych.

9) Za praktyke w zakresie audytu wewnetrznego, o ktérej mowa w ust. 1) pkt 8 lit. c,

uwaza sie udokumentowane przez kierownika jednostki wykonywanie czynnosci,

W wymiarze czasu pracy nie mniejszym niz 1/2 etatu, zwigzanych z:

a)

b)

przeprowadzaniem audytu wewnetrznego pod nadzorem audytora
wewnetrznego;

realizacjg czynnosci w zakresie audytu gospodarowania Srodkami
pochodzacymi z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajgcymi zwrotowi
srodkami z pomocy udzielanej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego

Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), o ktérym mowa w ustawie z dnia 16

Strona 2 z 6



SOR.2110.1.2022

listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowej (Dz. U. 22022 r. poz. 813,
835, 1079, 1301 i 1488);

c) nadzorowaniem lub wykonywaniem czynnosci kontrolnych, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli (Dz. U. z 2022

r. poz. 623 ze zm.).

2. Wymagania dodatkowe:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

znajomos¢ regulacji prawnych w zakresie zadan wykonywanych na stanowisku,
a w szczegblnosci ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzqdowych (Dz.U. z 2022 r. poz. 530), ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzqgdzie gminnym (Dz.U. z 2022 r. poz. 559 ze zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 ze zm.) ustawy z dnia 19
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.), ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2022 r. poz. 200 ze
zm.), ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz.
1710 ze zm.) oraz aktéw wykonawczych do wyzej wymienionych ustaw;

znajomos¢ standardow audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finansow
publicznych — Komunikat Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 12 grudnia 2016 r.
(Dziennik Urzedowy Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 16 grudnia 2016 r. poz. 28);
znajomos¢ standardow kontroli zarzadczej — Komunikat Nr 23 Ministra Finanséw z
dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standarddéw kontroli zarzadczej dla sektora
finansoéw publicznych (Dziennik Urzedowy Ministra Finanséw Nr 15, poz. 84);
umiejetnos¢ interpretacji przepiséw prawnych i ich zmian oraz stosowania
w praktyce;

umiejetnos¢ logicznego i analitycznego myslenia, selekcji informacji i wyciggania
whnioskow;

umiejetnos¢ planowania i organizacji wtasnej pracy;

umiejetnosé przeprowadzania analizy dokumentoéw i formutowania wnioskéw;
komunikatywnos$é, wysoka kultura osobista, obiektywizm, odpowiedzialnos¢,
zaangazowanie, systematycznosé, odpornosc na stres, gotowos$¢ do podnoszenia

kwalifikacji i zdobywania nowych umiejetnosci.
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IV.  Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Prowadzenie zadan  wynikajagcych z ustaw oraz zadan  okreslonych

w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Slesinie, a w szczegélnosci:

1)

2)

3)

4)
5)

przygotowanie do korica roku w porozumieniu z burmistrzem, na podstawie analizy
ryzyka, planu audytu na rok nastepny,
wykonywanie audytu wewnetrznego obejmujgcego:

a) systematyczng ocene kontroli zarzadczej dotyczacg w szczegdlnosci jej
adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci w komérkach organizacyjnych
urzedu oraz w jednostkach organizacyjnych,

b) czynnosci doradcze, w tym sktadanie wnioskdw, majgcych na celu
usprawnienie funkcjonowania komdrek organizacyjnych urzedu oraz
jednostek organizacyjnych.

przeprowadzanie czynnosci sprawdzajgcych w zakresie dostosowania dziatan
komorki organizacyjnej urzedu oraz jednostki organizacyjnej do uwag
i wnioskéw zgtoszonych w sprawozdaniu z przeprowadzonego zadania
audytowego,

przeprowadzanie audytu wewnetrznego poza planem,

sporzgdzanie, do konca stycznia kazdego roku, sprawozdania z wykonania planu

audytu za rok poprzedni.

2. Prowadzenie teczek spraw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz wykazem rzeczowym

akt.

3. Przekazywanie do archiwum urzedu akt =zgodnie z obowigzujagcymi przepisami

i instrukcja.

V. Informacja o warunkach pracy

1.

budynek 4-kondygnacyjny, usytuowanie stanowiska pracy na Ill poziomie
budynku /dostosowanie budynku dla oséb niepetnosprawnych, sanitariat
dostosowany do potrzeb osoby niepetnosprawnej/

praca przy monitorze komputerowym,

czas pracy: niepetny wymiar czasu pracy 1/10 etatu,

bezposredni i telefoniczny kontakt z klientem, wysitek umystowy.
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VI.

VIIL

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta i Gminy

w Slesinie w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia, w rozumieniu

przepisdbw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia oséb

niepetnosprawnych, jest wyiszy niz 6%.

Wymagane dokumenty:

1.

A

10.

11.

12.

wypetniony kwestionariusz osobowy w wersji dla osoby ubiegajacej sie
o zatrudnienie,

list motywacyjny — uzasadnienie przystgpienia do konkursu,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

kopie dokumentdéw potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe, uprawnienia,
kopie dokumentéw potwierdzajgce staz pracy potwierdzony swiadectwem
pracy (kserokopia) lub zaswiadczeniem o zatrudnieniu

oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do
wykonywania pracy na stanowisku Audytora Wewnetrznego,

oswiadczenie kandydata, ze cieszy sie nieposzlakowang opinig,

oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych,

oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za
umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego Ilub umysine
przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych dla celéw rekrutacji,

W przypadku gdy kandydatem jest osoba niepetnosprawna - kopie
dokumentéw potwierdzajgcych niepetnosprawnosc.

Wzory wyzej wymienionych oswiadczen, wzér kwestionariusza osobowego dla
osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie oraz klauzula informacyjna dla kandydata
dostepne sg na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej

http://slesin.nowoczesnagmina.pl/ (w lokalizacji: Aktualnosci >> Konkursy >>

2022 >> Nabor na wolne stanowisko urzednicze).
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VIII.

IX.

UWAGA: Wszystkie dokumenty musza by¢ podpisane wtasnorecznie.

Dokumenty podpisane komputerowo dyskwalifikuja kandydata.

Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

1. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach

opatrzonych adnotacjg ,,Nabor na wolne kierownicze stanowisko urzednicze
— Audytor Wewnetrzny” osobiscie w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy
w Slesinie w sekretariacie pokdj nr 301 lub przestaé poczta na adres Urzedu
Miasta i Gminy Slesin ul. Kleczewska 15, 62-561 Slesin w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 29 grudnia 2022 r. do godz. 14%. O zachowaniu terminu
decyduje data wptywu do Urzedu Miasta i Gminy w Slesinie.

Aplikacje, ktére wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie beda

rozpatrywane.

Inne informacje:

1. Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne zostang zaproszeni do drugiego

etapu naboru w dniu 30 grudnia 2022 r.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta
i Gminy Slesin.

Kandydat wytoniony w drodze przeprowadzonego naboru na stanowisko
urzednicze bedzie zatrudniony z uwzglednieniem zasad okreslonych w art. 16

ustawy o pracownikach samorzgdowych od dnia 1 stycznia 2023 r.

Burmistrz Miasta i Gminy Slesin

/-/ Mariusz Zaborowski
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