SOR.2110.1.2013

Slesin, dnia 11.03. 2013r.

BURMISTRZ MIASTA | GMINY  SLESIN
na podstawie art. 11 ust.1 ustawy z dnia 21 listopga 2008r.
o pracownikach samoradowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 ze zm.)
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZ EDNICZE
w Urzedzie Miasta i Gminy Slesin
ul. Kleczewska 15
62-5618lesin

Nazwa stanowiska: stanowisko ds. budownictwa i zagospodarowania prze&gennego
l.  Wymagania kwalifikacyjne kandydatéw:
1. Wymagania nieztedne:

— obywatelstwo polskie,

— ukonczony 18 rokzycia i petna zdoln@ do czynnéci prawnych oraz
korzystanie z petni praw publicznych,

— nieposzlakowana opinia,

— wyksztatcenie wysze, preferowane budownictwo lub administracja,

— niekaralng¢ za przesipstwa popetnione undinie scigane z oskaenia
publicznego lub umiyne przestpstwa skarbowe,

— stan zdrowia pozwalagy na zatrudnienie na g wymienionym
stanowisku,

— znajomd@¢ regulacji prawnych w zakresie zadavykonywanych
na stanowisku, a w szczego6dbustawy z dnia 7 lipca 1994Prawo
budowlane (Dz. U. z 2010r. Nr 243, poz. 1623 ze zm.), ustawdnia
27 marca 20030 planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym
(Dz. U. z 2012r. poz. 647 ze zm.), ustawy z dnianZdrca 1985r. —
0 drogach publicznych(Dz. U. z 2013r. poz. 260), ustawy z dnia 29



2.

stycznia 2004r.Prawo zamowiaer publicznych (Dz. U. z 2010r.
Nr 113, poz. 759 ze zm.), ustawy z dnia 8 marc®d@Osamorzdzie
gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.), ustawy
z dnia 14 czerwca 1960Kodeks posgpowania administracyjnego
(Dz.U. z 2013r. poz. 267 oraz aktow wykonawczycwde ustaw.
Wymagania dodatkowe:

— znajomd¢ obstugi komputera — Microsoft Office /Word, Excel/

— umiegtnos¢ interpretacji przepisow prawnych i ich zmian oraz
stosowania w praktyce,

— umiegtnos¢ czytania i analizy dokumentacji planistycznej,jpktowej
i geodezyjnej,

— prawo jazdy kat. B i posiadanie samochodu / prataeranie/,

— znajomd¢ jezyka angielskiego,

— umiegtnos¢ pracy w zespole,

— umiekgtnos¢ planowania i organizacji wkasnej pracy,

— uczciwaé, starannéc, odpowiedzialnéc,

— samodzieln&t, kreatywnd¢ i komunikatywndg¢.

. Zakres zadan  wykonywanych na  stanowisku ds. budownictwa

i zagospodarowania przestrzennego:

1.

realizacja przepiséw ustawy Prawo budowlane w zMirenaleéacym do
kompetencji Gminy,

wydawanie zéwiadczéd z miejscowego planu  zagospodarowania
przestrzennego,

wydawanie wypisow i wyrysow z miejscowych planéwgaspodarowania
przestrzennego,

prowadzenie spraw z zakresu zamdwiea roboty i ustugi budowlane,
remontowe niewymienione w zakresie za&adaamowié publicznych
stanowiska ds. zaméwigublicznych i rozliczé inwestyciji,

prowadzenie spraw z zakresu z@zania drogami,

6. kontrola realizacji umow oraz prac inwestycyjnychidh koordynacja

w zakresie wszystkich zamowii@ublicznych,



prowadzenie teczek spraw zgodnie z ol@wpcymi przepisami oraz
wykazem rzeczowym akt,

przekazywanie do archiwum wadu akt zgodnie z obowzujacymi przepisami

i instrukcp kancelaryja,

wykonywanie innych prac i poleiestuzbowych zleconych przez Burmistrza

Miasta i GminySlesin, zwhzanych z zakresem dziatania stanowiska pracy.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1.

budynek pétrowy, usytuowanie stanowiska pracy na parterzeybk /brak
podjazdu i windy dla os6b niepetnosprawnych, saaitanie dostosowany
do potrzeb osoby niepetnosprawnej/,

2. praca przy monitorze komputerowym powy4 godzin,

3. czas pracy: petny wymiar czasu pracy — prgee 40 godzin tygodniowo,

bezpdredni i telefoniczny kontakt z klientem, wysitek yshowy.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urgdzie Miasta i Gminy

w Slesinie w miesicu poprzedzapcym date upublicznienia ogtoszenia,

w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej ispotecznej oraz zatrudnienia

0sOb niepetnosprawnych, jest riszy niz 6%

Wymagane dokumenty:

1.

N o g s~ w D

wypetniony kwestionariusz w wersji dla osoby ubiagej st o zatrudnienie,
zgodny z Rozpoudzeniem MPIPS z dnia 22 czerwca 2006r. zmigoyem
rozporadzenie w sprawie zakresu prowadzenia przez pracoEaw
dokumentacji w sprawach zawanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu
prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U. Nr,J&t&z. 869),

list motywacyjny /podanie/,

zyciorys /CV/ z doktadnym opisem przebiegu pracy adowej,
kserokopieswiadectw pracy lub Zaviadcze,

kserokopie dokumentéw potwierdzeych wyksztatcenie,

kserokopie zawiadczé o ukaczonych kursach, szkoleniach, itp.,
oswiadczenie o petnej zdolda do czynnéci prawnych i korzystaniu z petni

praw publicznych,



8. oswiadczenie, ze kandydat nie byt prawomocnie skazany za dney
przesgpstwo scigane z oskaenia publicznego lub undine przestpstwo
skarbowe,

9. oswiadczenie kandydata lub &eiadczenie lekarskie o braku przeciwwskaza
zdrowotnych do wykonywania czynsm objetych zakresem zada na
stanowisku ds. budownictwa | zagospodarowania przggennego,

10.0swiadczenie kandydata o wyeniu zgody na przetwarzanie danych

osobowych dla celdéw rekrutacji. Klauzula o stie ,Wyra zam zgod: nha

przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w hoszeniu dla

potrzeb rekrutacji, zqodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U . z 2002r. Nr 101, poz. 926 zm.)”

11.w przypadku, gdy kandydatem jest osoba niepetnes@ma- kop¢ dokumentu
potwierdzagcego niepetnosprawid

12.spis wszystkich dokumentow.

13.wszystkie dokumenty musg by¢é podpisane wiasnogcznie. Dokumenty

podpisane komputerowo dyskwalifikuja kandydata.

VI.  Termin i miejsce skladania dokumentéw:

1. Wymagane dokumenty aplikacyjne ngleskiad& w zamkngtych kopertach
opatrzonych adnotagj ,Nabor na wolne stanowisko urzdnicze
ds. budownictwa i zagospodarowania przestrzennego” osobscie
w siedzibie Urzdu Miasta i Gminy wSlesinie w sekretariacie pokéj nr 107
lub przestda poczt na adres Urdu Miasta i Gminy w Slesinie
ul. Kleczewska 15, 62-563lesin w nieprzekraczalnym termin2.03.2013r.
do godz. 18°. O zachowaniu terminu decyduje data wplywu do ddwz
Miasta i Gminy w Slesinie.

2. Aplikacje, ktore wptyma do Urzdu po wyej okr&lonym terminie, nie &da
rozpatrywane.

VII.  Inne informacje:

1. Kandydaci spetniacy wymagania formalne zostanzaproszeni pisemnie
do drugiego etapu naboru — selekcjh&owej,



2. Informacja o wynikach naboructizie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy anmacyjnej Urzdu Miasta
i Gminy w Slesinie.

3. Zgodnie z art. 19 ustawy z dnia 21 listopada 2008rpracownikach
samoradowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 ze zm.) osoba podgca po raz
pierwszy pra¢ na stanowisku uedniczym w samorgdowych jednostkach
organizacyjnych w celu teoretycznego i praktycznegmygotowania
pracownika do nafgitego wykonywania obowzkoéw stzbowych zostanie
skierowana do siiy przygotowawczej na okres do 3 méesi, zakaczonej

egzaminem.

Burmistrz Miasta i Gminlesin
(-) Mariusz Zaborowski



