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Wycigg z Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Slesinie wprowadzonego
Zarzqdzeniem Nr 5/2021 Burmistrza Miasta i Gminy Slesin z dnia 1 lutego 2021 r.

Do zadan Referatu Budownictwa i Gospodarki Przestrzennej [BBG]| nalezy:

1. Z zakresu stanowiska ds. Przygotowania i Realizacji Inwestycji [BRI]:
1) prowadzenie spraw z zakresu inwestycji wilasnych Gminy i remontow
dotyczacych:

2)

3)
4)
5)

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)

zaopatrzenia w wodeg,

oczyszczalni $ciekow,

kolektorow sanitarnych,

budynkoéw administracyjnych Miasta,

drog,

budynkéw 1 budowy budynkéw komunalnych,
szkot 1 przedszkoli,

obiektéw kultury, sportu i zdrowia.

przygotowywanie inwestycji od strony formalno - prawnej wraz z analizg
techniczno — ekonomiczna,
biezaca ocena wykonania uméw i rozliczen,

kontrola realizacji uméw oraz prac inwestycyjnych i ich koordynacja,

wydawanie decyzji o podziale nieruchomosci.

2. Z zakresu stanowiska ds. Zamowien Publicznych i Rozliczania Inwestycji [BZP]:
1) przygotowywanie i prowadzenie zadan z zakresu zaméwien publicznych,
a w szczegolnosci:

2)

3)
4)
5)

a)

b)
c)
d)
e)
f)

wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Urz¢du odpowiedzialnymi
merytorycznie przy prowadzeniu spraw zwigzanych z udzielaniem
zamoOwien publicznych,

przygotowywanie dokumentéw niezbednych do prac komisji
przetargowej, w tym zapewnienie organizacyjno-kancelaryjne prac
komisji przetargowej,

prowadzenie rejestru zamowien publicznych,

gromadzenie informacji o przygotowywanych i realizowanych
postepowaniach o udzielenie zaméwien publicznych Urzedu,

nadzor nad udzielaniem zamowien publicznych przez jednostki
organizacyjne Gminy,

archiwizowanie dokumentacji postgpowan o udzielenie zamowien
dokonywanych w Urzedzie.

prowadzenie spraw z zakresu innych zamdéwien na roboty i ushugi budowlane,
remontowe niewymienione w zakresie zadan zamowien publicznych,

kontrola realizacji uméw oraz prac inwestycyjnych i ich koordynacja,
rozliczanie zadan inwestycyjnych wedtug zawartych umow,

prowadzenie sprawozdawczos$ci dla GUS, PZP.



3. Z zakresu stanowiska ds. Gospodarowania Nieruchomos$ciami i Mieniem
Komunalnym [BNK], z wyjatkiem spraw nalezacych do stanowiska Gospodarki
Komunalnej i Lokalowej:

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)
9)

gospodarowanie 1 zarzadzanie komunalnymi gruntami zabudowanymi
1 przeznaczonymi w planach zagospodarowania przestrzennego pod zabudowe,
w tym ich zbywanie, oddawanie w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, oraz
ich przekazywanie na cele szczeg6lne,

ustalenie wartos$ci, cen i oplat za korzystanie z gruntow wskazanych w pkt 1,
organizowanie przetargdw na zbywanie prawa wlasnosci, prawa uzytkowania
wieczystego nieruchomosci stanowigcych wtasnos¢ Gminy,

nabywanie gruntow od o0sob fizycznych i prawnych (Skarbu Panstwa, Agencji
Wtasnosci Rolnej Skarbu Panstwa),

komunalizacja gruntow,

prowadzenie ewidencji gruntow komunalnych,

tworzenie zasobu gruntéw i gospodarowania nim — zgodnie z zasadami
okreslonymi w przepisach obowigzujacego prawa,

zagospodarowanie wspolnot gruntowych,

prowadzenie ewidencji numeracji nieruchomosci, nadawanie numeroéw oraz
ich aktualizacja,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem nazw miejscowosci, ulic

i obiektow fizjograficznych,

11) prowadzenie opflat z tytulu uzytkowania wieczystego,

12) wydawanie decyzji ustalajacej granice lub kompletowanie dokumentacji celem

zatwierdzenia granic na drodze sadowej,

13) odszkodowania i regulacje sadowe dziatek (drog) powstatych w wyniku

podziatu nieruchomosci na wniosek wtasciciela,

14) prowadzenie ewidencji finansowej wpltywow z tytulu sprzedazy, dzierzaw,

uzytkowania wieczystego.

4. Z zakresu stanowiska ds. Planowania Przestrzennego [BZB]:

1)

przygotowywanie materiatow  wyjsciowych do plandw miejscowych
zagospodarowania przestrzennego miasta i gminy, a w szczegolnosci:
a) sporzadzanie okre§lonych analiz i ocen dotyczacych obowigzujacych
planow,
b) ewidencjonowanie wnioskow dotyczacych zmian obowigzujacych
planéw,
c) dokonywanie analizy zasadno$ci zgloszonych wnioskoOw o zmiang
ustalen planéw miejscowych,
d) przygotowywanie materiatdw do przetargdw na opracowanie planéw
miejscowych,
e) sporzadzanie ogloszen i obwieszczen oraz ich publikowanie,
f) uzgadnianie i opiniowanie projektow planow,
g) wykladanie projektu planu i prognozy do publicznego wgladu,
h) przygotowywanie projektow uchwat Rady Miejskiej Gminy Slesin
w sprawie miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego,



i)

)

prowadzenie aktualizowanego rejestru uchwalonych przez Rad¢ Miejska
miejscowych planéw  zagospodarowania  przestrzennego oraz
gromadzenie materialdw zwigzanych z tymi planami,

prowadzenie rejestru uchwalonych przez Rad¢ Miejska uchwatl
o przystapieniu do sporzadzenia miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego.

2) wydawanie wypisu i wyrysu z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego,

3) prowadzenie spraw wynikajgcych z ustawy z dnia 27 marca 2003r. 0
planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,

4) koordynowanie spraw zwigzanych z lokalizacjg obiektow budowlanych,

5) naliczanie i pobieranie optaty planistyczne;.

5. Z zakresu stanowiska ds. Warunkéw Zabudowy[BZG]:
1) przygotowywanie decyzji dotyczacych ustalenia warunkéw zabudowy
i zagospodarowania terenu, a w szczegdlnosci:

a)
b)
c)
d)

e)

przyjmowanie  oraz analiza merytoryczna wnioskéw dotyczacych
wydawania decyzji o warunkach zabudowy,

sprawdzenie zgodnos$ci planowanej inwestycji z ustawa o planowaniu
I zagospodarowaniu przestrzennym,

przygotowanie dokumentow do sporzadzenia projektu decyzji
1 przekazanie urbaniscie,

uzgodnienie projektu decyzji o warunkach zabudowy z organami
wymaganymi ustawg ,

prowadzenie rejestru decyzji o warunkach zabudowy i
zagospodarowania terenu.

2) przygotowywanie decyzji dotyczacych ustalenia lokalizacji inwestycji celu
publicznego, a w szczegolnosci:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)

przyjmowanie oraz analiza merytoryczna wnioskow dotyczacych
wydawania decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego,
przygotowywanie dokumentdw i przekazanie urbaniscie,

uzgodnienie projektu decyzji o ustaleniu lokalizacji celu publicznego
z organami wymaganymi ustawg planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym oraz przepisami odrgbnymi,

przygotowywanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego,

zawiadomienie stron w drodze obwieszczenia o decyzji konczacej
postepowanie,

prowadzenie rejestru decyzji o ustalenie lokalizacji inwestycji celu
publicznego,

przygotowywanie dokumentow decyzji w odwotaniu w celu przekazania
sprawy do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego.

3) przygotowywanie decyzji stwierdzajacych wygasniecie decyzji o warunkach
zabudowy lub decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego,



4)

5)
6)

gospodarowanie 1 zarzadzanie komunalnymi gruntami zabudowanymi
1 przeznaczonymi w planach zagospodarowania przestrzennego pod zabudowe,
w tym ich dzierzawe¢, najem, uzyczenie oraz ich przekazywanie na cele
szczegolne,

ustalenie wartosci, cen i1 optat za korzystanie z gruntow wskazanych w pkt 4,
prowadzenie ewidencji finansowej wptywow z tytulu dzierzawi najmu.

6. Z zakresu stanowiska ds. Budownictwa i Zarzadzania Drogami [BZD]:

1)

2)

3)
4)

5)

6)
7)

8)

realizacja przepisOw ustawy Prawo budowlane w zakresie nalezacym do
kompetencji Gminy. Pomoc przy prowadzeniu ksiggowosci 1
sprawozdawczosci finansowej,

przygotowywanie inwestycji od strony formalno — prawnej wraz z analiza
techniczno — ekonomiczna,

biezaca ocena wykonania uméw,

prowadzenie spraw z zakresu zarzadzania drogami:

a) przygotowywanie projektow rozstrzygnie¢, wnioskow i stanowisk
organdbw Gminy dotyczacych zaliczenia drog 1 ulic do poszczegolnej
kategorii,

b) przygotowywanie decyzji w sprawie zajgcia pasa drogowego,

C) przygotowywanie decyzji w sprawie umieszczenia urzadzen w pasie
drogowym,

d) zarzadzanie drogami,

e) prowadzenie ewidencji drog i drogowych obiektow mostowych,

f) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég i obiektow
mostowych,

g) prowadzenie spraw zwigzanych z wprowadzaniem ograniczen badz
zamykaniem drog i drogowych obiektow mostowych dla ruchu oraz
wyznaczenie objazdéw, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie
bezpieczenstwa osob lub mienia,

h) okreslenie szczegotowego korzystania z drog w tym wykorzystania
pasow drogowych na cele niekomunikacyjne,

1) koordynacja 1 obsluga wspolpracy z innymi zarzadcami drog
publicznych.

prowadzenie spraw z zakresu zamowien publicznych do wysoko$ci okreslonej
w ustawie Prawo zamoéwien publicznych na roboty i uslugi budowlane
I remontowe,

kontrola realizacji umoéw oraz prac inwestycyjnych 1 ich koordynacja
w zakresie wszystkich zamowien publicznych,

przygotowanie i rozliczenie zadan inwestycyjnych z zakresu przytaczy wodno-
kanalizacyjnych,

pomoc przy realizacji zadan inwestycyjnych z funduszu soteckiego.

7. Z zakresu stanowiska ds. Pozyskiwania Funduszy Europejskich [BFE]:

1)

prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem, wdrazaniem i rozliczaniem
funduszy Strukturalnych,



2)
3)

4)

5)
6)

7)

przygotowanie propozycji dotyczacych zadan gminnych kwalifikujgcych sie¢
do finansowania ze $rodkow unijnych,

opracowywanie programow pod katem pozyskiwania srodkéw z zewnetrznych
zrodet finansowania, w tym z Unii Europejskiej,

opracowywanie wnioskow 1 kierowanie ich do wlasciwych organow
panstwowych w celu pozyskania $rodkow finansowych na realizacje zadan
gminnych z funduszy Unii Europejskiej,

monitorowanie realizacji zadan inwestycyjnych z funduszy Unii Europejskiej
oraz ocena ich wykonania,

wspotdzialanie z jednostkami organizacyjnymi w zakresie pozyskiwania
funduszy krajowych i unijnych,

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacja powierzonych zadan.



