OGOLNY_ SCHEMAT PROCEDURY_ KONTROLI

1. Podstawa prawna prowadzenia kontroli

* przepisy Dzialu VI ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2020 r.
poz. 1325 z pézn. zm.);

* przepisy ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (Dz. U. z 2018 r. poz. 646).

2. Cel kontroli podatkowej

* celem kontroli podatkowej jest sprawdzenie, czy kontrolowani wywigzuja si¢ z obowigzkow
wynikajacych z przepiséw prawa podatkowego.

3. Organ kontroli podatkowej
« Burmistrz Miasta i Gminy Slesin
4. Podmioty kontrolowane

* podatnicy oraz nastepcy prawni

5. Czynnosci poprzedzajgce przeprowadzenie kontroli w przypadku
przedsi¢biorcow

* kontrole planuje si¢ 1 przeprowadza po uprzednim dokonaniu analizy prawdopodobienstwa
naruszenia prawa w ramach wykonywania dzialalno$ci gospodarczej. Analiza obejmuje
identyfikacje obszarow podmiotowych 1 przedmiotowych, w ktorych ryzyko naruszenia
przepisow jest najwigksze. Sposob przeprowadzenia analizy okre$la organ kontroli

6. Wszczecie kontroli podatkowej

» organ podatkowy zawiadamia kontrolowanego o zamiarze wszczecia kontroli podatkowe;.
Kontroli nie poprzedza zawiadomienie, gdy dotyczy ona np. niezgloszonej do opodatkowania
dziatalnosci gospodarczej lub organ podatkowy posiada informacje, z ktérych wynika, Ze
kontrolowany zostal prawomocnie skazany w Rzeczypospolitej Polskiej za popetnienie
przestepstwa skarbowego, przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu, przestepstwa z
ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351 ) lub
wykroczenia polegajacego na utrudnianiu kontroli; w przypadku osoby prawnej ten warunek
odnosi si¢ do kazdego cztonka zarzadu lub osoby zarzadzajacej, a w przypadku spotek
niemajacych osobowos$ci prawnej - do kazdego wspolnika lub kontrolowany jest
zobowigzanym w postgpowaniu egzekucyjnym w administracji lub nie ma miejsca
zamieszkania lub adresu siedziby albo dorgczanie pism na podane adresy byto bezskuteczne
lub utrudnione;

* kontrole podatkowa wszczyna si¢ nie wezesniej niz po uptywie 7 dni 1 nie pdzniej niz przed
uptywem 30 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli;



» wszczecie kontroli podatkowej nastepuje przez dorgczenie kontrolowanemu upowaznienia do
jej przeprowadzenia oraz okazania legitymacji stuzbowej. Kontrola podatkowa moze by¢
wszczeta po okazaniu legitymacji stuzbowej kontrolowanemu, gdy czynnos$ci kontrolne sg
niezbedne dla przeciwdziatania popelnienia przestgpstwa skarbowego lub wykroczenia
skarbowego lub zabezpieczenia dowoddw jego popetnienia;

* do czasu wszczecia kontroli podatkowej, kontrolowany ma prawo zlozenia korekty deklaracji
podatkowej.

7. Czynnosci kontrolne
* kontrolowany ma prawo:

a) przedsigbiorca moze wnies¢ sprzeciw wobec podjecia i wykonywania przez organ kontroli
czynnosci z naruszeniem przepisow,

b) ponaglenie na niezalatwienie sprawy w terminie,

¢) skarge na przewlekte prowadzenie kontroli;

* kontrolowany ma obowigzek:

a) przedsiebiorca niezwtocznie po wszczeciu kontroli okazuje kontrolujagcemu ksigzke kontroli,

b) przedsigbiorca wskazuje na piSmie osobe upowazniong, do reprezentowania
kontrolowanego, w szczegdlnosci w czasie swojej nieobecnosci,

¢) umozliwi¢, nieodptatnie, filmowanie, fotografowanie, dokonywanie nagran dzwiekowych
oraz utrwalanie stanu faktycznego za pomoca innych no$nikdéw informacji, jezeli film,
fotografia, nagranie lub informacja zapisana na innym nosniku moze stanowi¢ dowod lub
przyczynic¢ si¢ do utrwalenia dowodu w sprawie begdacej przedmiotem kontroli;

d) przedstawi¢, na zadanie kontrolujacego, thumaczenie na jezyk polski sporzadzonej w jezyku
obcym dokumentacji dotyczacej spraw bedgcych przedmiotem kontroli — na koszt
kontrolowanego;

e) przekazac¢, za pomocg srodkow komunikacji elektronicznej lub na informatycznym nosniku
danych, wyciag z ksigg podatkowych oraz dowodéw ksiggowych zapisany w postaci
elektronicznej odpowiadajacej strukturze logicznej, o ktérej mowa w art. 193a § 2, jezeli
kontrolowany prowadzi ksiggi podatkowe przy uzyciu programéw komputerowych; przepis art.
168 § 3a pkt 1 Ordynacji podatkowej stosuje si¢ odpowiednio — na koszt kontrolowanego,

f) w wyznaczonym terminie udziela¢ wszelkich wyjasnien dotyczacych przedmiotu kontroli,
dostarcza¢ kontrolujacemu zadane dokumenty oraz zapewni¢ kontrolujacemu warunki do
pracy, a w tym w miar¢ mozliwosci udostepni¢ samodzielne pomieszczenie 1 miejsce do
przechowywania dokumentow,

g) reprezentant kontrolowanego, pracownik oraz osoba wspoéldziatajaca z kontrolowanym sa
obowigzani udzieli¢ wyjasnien dotyczacych przedmiotu kontroli, w zakresie wynikajagcym z
wykonywanych czynno$ci lub zadan.



* kontrolujacy jest uprawniony m.in. do:
a) wstepu na grunt oraz do budynkow, lokali lub innych pomieszczen kontrolowanego;

b) wstepu do lokali mieszkalnych w przypadku, o ktérym mowa w art. 276 § 1 Ordynacji
podatkowej;

¢) zadania okazania majatku podlegajacego kontroli oraz do dokonania jego ogledzin;

d) zadania udostepniania akt, ksigg 1 wszelkiego rodzaju dokumentow zwigzanych z
przedmiotem kontroli oraz do sporzadzania z nich odpisow, kopii, wyciaggdéw, notatek,
wydrukéw 1 udokumentowanego pobierania danych w formie elektronicznej;

e) zbierania innych niezb¢dnych materiatow w zakresie objetym kontrola;

f) zabezpieczania zebranych dowodow;

g) legitymowania osob w celu ustalenia ich tozsamosci, jezeli jest to niezbedne dla potrzeb
kontroli;

h) przestuchiwania §wiadkow, kontrolowanego oraz innych oséb wymienionych w art. 287 § 4
Ordynacji podatkowej;

1) zasiegania opinii bieglych;

J) wstepu na teren jednostki kontrolowanej oraz poruszania si¢ po tym terenie na podstawie
legitymacji stuzbowej bez potrzeby uzyskiwania przepustki oraz nie podlegaja rewizji osobistej
przewidzianej w regulaminie wewngtrznym tej jednostki; podlegaja natomiast przepisom o

bezpieczenstwie 1 higienie pracy obowigzujacym w kontrolowanej jednostce.

* przebieg kontroli kontrolujacy dokumentuje w protokole kontroli.

8. Zakonczenie kontroli podatkowej
* kontrola powinna zosta¢ zakonczona bez zbednej zwloki, jednak nie pdzniej niz

w terminie wskazanym w upowaznieniu do kontroli. O kazdym przypadku niezakonczenia
kontroli w terminie wskazanym w upowaznieniu, kontrolujagcy obowigzany jest zawiadomi¢ na
piSmie kontrolowanego, podajac przyczyny przedtuzenia terminu zakonczenia kontroli i
wskazujac nowy termin jej zakonczenia.

* kontrola zostaje zakonczona w dniu doreczenia protokotu kontroli.
* kontrolowany, ktory nie zgadza si¢ z ustaleniami protokotu, moze w terminie 14 dni od dnia
jego doreczenia przedstawié zastrzezenia lub wyjasnienia, wskazujac rownoczesnie stosowne

whnioski dowodowe.

 kontrolujacy jest obowigzany rozpatrzy¢ zastrzezenia i w terminie 14 dni od dnia ich
otrzymania zawiadomi¢ kontrolowanego o sposobie ich zalatwienia, wskazujac



w szczegolnosci, ktére zastrzezenia nie zostaly uwzglednione wraz z uzasadnieniem
faktycznym i prawnym.



