SOR.2110.1.2023

II.

III.

Slesin, dnia 9 stycznia 2023 r.

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Burmistrz Miasta i Gminy Slesin
na podstawie art. 11 ust.1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.

o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 530)
ogtasza otwarty i konkurencyjny nabdr na wolne stanowisko urzednicze:
Referent ds. Inwestycji i Utrzymania Obiektow Matej Architektury
oraz Obstugi Programéw Zewnetrznych

w Urzedzie Miasta i Gminy w Slesinie

Nazwa i adres jednostki:
Urzad Miasta i Gminy w Slesinie
ul. Kleczewska 15

62-561 Slesin

Stanowisko pracy:
Referent ds. Inwestycji i Utrzymania Obiektéw Matej Architektury oraz Obstugi Programow

Zewnetrznych

Wymagania kwalifikacyjne kandydatéw zwigzanych ze stanowiskiem:
1. Wymagania niezbedne:
a) obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2022 r. poz. 530),
b) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
¢) niekaralnos¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,
d) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku,
e) nieposzlakowana opinia,
f) wyksztatcenie $rednie,
g) co najmniej 2 letni staz pracy w jednostkach administracji publicznej
2. Wymagania dodatkowe:
a) znajomos$¢ regulacji prawnych w zakresie zadann wykonywanych na stanowisku,

a w szczegolnosci ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych
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Iv.

(Dz.U. z 2022 r. poz. 530), ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2023 r. poz. 40), ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.), ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (Dz.U. z 2022 r. poz. 1360 ze zm.), ustawy z dnia 27 marca 2003 r.
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz.U. z 2022 r. poz. 503 ze zm.),
ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz.U. z 2021 r. poz. 2351 ze zm.) oraz
aktow wykonawczych do wyzej wymienionych ustaw,

b) umiejetno$¢ interpretacji przepisow prawnych i ich zmian oraz stosowania
w praktyce,

c) umiejetnos¢ pracy w zespole,

d) umiejetnos¢ planowania i organizacji wtasnej pracy,

e) uczciwosé, starannosé, odpowiedzialnosé,

f) samodzielnosé, kreatywnosé i komunikatywnosc,

g) znajomos¢ obstugi komputera — Microsoft Office /Word, Excel/,

h) prawo jazdy kat B.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Prowadzenie zadan wynikajgcych z ustaw oraz zadan okresSlonych w Regulaminie

Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Slesinie, a w szczegélnosci:

1.
2.

pomoc przy realizacji zadan inwestycyjnych oraz zadan funduszu soteckiego,

prowadzenie ewidencji numeracji nieruchomosci, nadawanie numeréw oraz ich
aktualizacja,

prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem nazw miejscowosci, ulic i obiektéw
fizjograficznych,

realizacja zadan inwestycyjnych, utrzymaniowych i remontowych dot. placow zabaw
i sitowni zewnetrznych,

prowadzenie spraw zwigzanych z dzierzawami dotyczacymi dziatek bylych ogrodéw
dziatkowych w Mikorzynie.

Prowadzenie teczek spraw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz wykazem
rzeczowym akt.

Przekazywanie do archiwum urzedu akt zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

i instrukcja.

Informacja o warunkach pracy

1.

budynek 4-kondygnacyjny, usytuowanie stanowiska pracy na Il poziomie budynku
/dostosowanie budynku dla oséb niepetnosprawnych, sanitariat dostosowany do potrzeb

osoby niepetnosprawnej/
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2.
3.
4.

praca przy monitorze komputerowym powyzej 4 godzin,
czas pracy: petny wymiar czasu pracy — przecietnie 40 godzin tygodniowo,

bezposredni i telefoniczny kontakt z klientem, wysitek umystowy.

VI.  Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta i Gminy w Slesinie

w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia, w rozumieniu przepiséw

o rehabilitacji zawodowe]j i spotecznej oraz zatrudnienia osdb niepetnosprawnych, jest

wyzszy niz 6%.

VII. Wymagane dokumenty:

1.

2
3
4.
5

10.

11.

wypetniony kwestionariusz osobowy w wers;ji dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,
list motywacyjny,

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kserokopie zaswiadczen o ukoniczonych kursach, szkoleniach, itp.

kopie dokumentow potwierdzajgce staz pracy potwierdzony $wiadectwem pracy
(kserokopia) lub zaswiadczeniem o zatrudnieniu,

oswiadczenie kandydata, ze jest obywatelem polskim,

oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych,

oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
oswiadczenie kandydata, ze cieszy sie nieposzlakowang opinia,

os$wiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania czynnosci
objetych zakresem zadan na stanowisku Referent ds. Inwestycji i Utrzymania Obiektéw
Matej Architektury oraz Obstugi Programéw Zewnetrznych,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla

celéw rekrutacji.

Wzory wyzej wymienionych oswiadczen, wzor kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej sie

o zatrudnienie oraz klauzula informacyjna dla kandydata dostepne sg na stronie internetowej

Biuletynu Informacji Publicznej http://slesin.nowoczesnagmina.pl/ (w lokalizacji: Aktualnosci >>

Konkursy >> 2023 >> ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze).

UWAGA: Wszystkie dokumenty muszg by¢ podpisane wtasnorecznie.
Dokumenty podpisane komputerowo dyskwalifikujg kandydata.
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VIII.  Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

1.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach opatrzonych
adnotacja,,Nabor na wolne stanowisko urzednicze — Referent ds. Inwestycji i Utrzymania
Obiektéow Matej Architektury oraz Obstugi Programéw Zewnetrznych osobiscie
w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w Slesinie w sekretariacie pokéj nr 301 lub przestaé
pocztg na adres Urzedu Miasta i Gminy w Slesinie ul. Kleczewska 15, 62-561 Slesin
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 20 stycznia 2023 r. do godz. 14%. O zachowaniu
terminu decyduje data wptywu do Urzedu Miasta i Gminy w Slesinie.

Aplikacje, ktére wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywane.

IX. Inne informacje:

1.
2.

Kandydaci spetniajacy wymagania formalne zostang zaproszeni do drugiego etapu naboru.
Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta i Gminy Slesin.

Kandydat wytoniony w drodze przeprowadzonego naboru na stanowisko urzednicze
bedzie zatrudniony z uwzglednieniem zasad okreslonych w art. 16 ustawy o pracownikach

samorzgdowych.
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