ZARZADZENIE NR 2/2015
Burmistrza Miasta i Gminy Slesin

z dnia 16 stycznia 2015 r.

w sprawie:  zmiany Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Slesinie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz.U. 22013 r. poz. 591 ze zm.):

§1
W Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Slesinie, wprowadzonym
Zarzadzeniem Nr 30/2013 Burmistrza Miasta i Gminy Slesin z dnia 30 grudnia 2013 r.
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. W rozdziale III § 9 dodaje si¢ punkt w brzmieniu ..Stanowisko ds. Windykacji za
Gospodarowanie Odpadami [SGW]™.

2. § 38 Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie:

Do zadan Stanowiska ds. Gospodarki Odpadami [SGO] nalezy:

1. Prowadzenie Rejestru Dziatalnosci Regulowane;.

2. Zorganizowanie odbierania odpadéw komunalnych od wlascicieli nieruchomosci, na
ktorych  zamieszkuja  mieszkancy, w  szczegolnosci  prowadzenie — dzialan
informacyjnych
1 edukacyjnych, przygotowanie procedur przetargowych na odbior odpadow.
przyjmowanie deklaracji o wysokosci optaty oraz kontrola ztozonych deklaracji pod

wzgledem merytorycznym i formalnym.

W

Nadzorowanie gospodarowania odpadami komunalnymi, w tym realizacji zadan

powierzonych podmiotom odbierajacym odpady od wiascicieli nieruchomosci.

4. Przygotowywanie decyzji w przypadku niezlozenia deklaracji lub uzasadnionych
watpliwoscei co do danych zawartych w deklaracji.

5. Weryfikowanie oraz rozliczanie faktur z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

6. Prowadzenie postepowan w sprawie o umorzenia, odroczenia, roztozenia na raty.

7. Sporzadzanie okresowych sprawozdan.

8. Prowadzenie rejestrow i ewidencji niezbednych w pracach stanowiska pracy.



9. Wykonywanie innych polecen Burmistrza Miasta i Gminy, Zastepcy Burmistrza
Miasta i Gminy Slesin, Skarbnika Miasta i Gminy Slesin oraz Sekretarza Miasta

1 Gminy™.

3. Po § 38 Regulaminu Organizacyjnego dodaje si¢ § 38 a w brzmieniu:
»338a
Do zadan stanowiska ds. Windykacji za Gospodarowanie Odpadami [SGW]| nalezy:
1. Kontrola terminowosci wplat naleznosci przez wiascicieli nieruchomosei.
2. Biezaca weryfikacja zaleglosci z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi 1 prowadzenie czynnosci windykacyjnych (wystawianie upomnien

i tytuldéw wykonawczych) wobec zalegajacego.

(98]

Udzielanie informacji niezbednych do prowadzenia egzekucji oraz podejmowanie

czynnos$ci  zwigzanych z  zawieszeniem lub  zakonczeniem  postgpowania

egzekucyjnego.

4. Sporzadzanie sprawozdan.

5. Prowadzenie rejestrow i ewidencji niezbednych w pracach stanowiska pracy.

6. Prowadzenie ksiggowosci syntetycznej wplywow z tytulu oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi

7. Obliczanie naleznosci inkasentom z tytutu wynagrodzenia za inkaso.

8. Miesigczne uzgadnianie sald.

9. Prowadzenie teczek spraw zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz wykazem
rzeczowym akt.

10. Przekazywanie do archiwum urzedu akt zgodnie z obowigzujagcymi przepisami
1 instrukeja.

11. Wykonywanie innych polecen Burmistrza Miasta i Gminy, Zast¢pcy Burmistrza

Miasta i Gminy Slesin, Skarbnika Miasta i Gminy Slesin oraz Sekretarza Miasta

1 Gminy”.

§2
Ustala si¢ nowa strukture organizacyjna Urzedu, okreslong w zataczniku Nr 1 do Regulaminu

Organizacyjnego, w brzmieniu stanowiacym zatacznik Nr 1do niniejszego zarzadzenia.

§3
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy Slesin.
§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od dnia
1 lutego 2015 r. : :
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