ZARZADZENIE NR 15/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Slesin
z dnia 4 czerwca 2018 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 10/2013 Burmistrza Miasta i Gminy Slesin z dnia
8 kwietnia 2013 roku w sprawie wprowadzenia dokumentacji opisujacej sposob przetwarzania
danych osobowych oraz stosowania $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych
ochrone przetwarzania danych osobowych

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym ((Dz.U
z 2018r. poz. 994 ze zm.)w zwiazku z art. 29 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
1Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO) zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Zalacznik nr 1 do Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym Stuzacym do
przetwarzania Danych Osobowych otrzymuje brzmienie Zatgcznika nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Zalacznik nr 2 do Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym Stuzgcym do
przetwarzania Danych Osobowych otrzymuje brzmienie Zatgcznika nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

3. Traci moc zalgcznik nr 3 do Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym
Stuzacym do przetwarzania Danych Osobowych.

4. Zalacznik nr 4 do Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym Stuzgcym do
przetwarzania Danych Osobowych otrzymuje brzmienie Zatacznika nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 15/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Slesin

UPOWAZNIENIE

Na podstawie art. 29 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwane dalej
,rozporzadzeniem”.

Upowazniam Panig/Pana

Zatrudniong/Zatrudnionego na stanowisku/Odbywajgcg/Odbywajacego

do przetwarzania danych osobowych w formie papierowej oraz do obstugi systemu informatycznego
sfuzgcego do przetwarzania danych osobowych u Administratora w zakresie zgodnym z wykonywang
praca. Upowaznienie traci moc z chwilg ustania stosunku pracy/stazu/praktyki.

Zadania i czynnosci do wykonywania
1. Ochrona danych osobowych w systemie informatycznym i recznym, a w szczegdlnosci
przeciwdziatanie dostepowi 0séb niepowotanych oraz przeciwdziatanie w przypadku wykrycia
naruszen zabezpieczen systemu zgodnie z rozporzadzeniem.
2. Przestrzeganie zasad okredlonych w Polityce bezpieczenstwa, Instrukcji okreslajacej sposdb
zarzadzania systemem informatycznym oraz w Instrukcji postepowania w sytuacji naruszania
ochrony danych.

Podpis Administratora lub osoby
upowaznionej do wystawiania upowaznien

Oswiadczam, ze zapoznatem(tam) sie z przepisami prawa dotyczgcymi ochrony danych osobowych,
a w szczegdlnosci z rozporzadzeniem oraz ustawg z dnia 10 maja 2018 r. (Dz.U. z 2018 r. poz. 1000)
o ochronie danych osobowych i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

Oswiadczam ponadto, ze zapoznatem(tam) sie z wewnetrzng dokumentacjg to jest: Politykg
bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych oraz instrukcjg okreslajgcg sposdb zarzgdzania
systemem informatycznym, stuzagcym przetwarzaniu danych osobowych ze szczegdlnym
uwzglednieniem bezpieczenstwa informacji i instrukcja postepowania w sytuacji naruszenia ochrony
danych.

Swiadomy(a) odpowiedzialnosci porzagdkowej i karnej o$wiadczam, ze znane mi dane osobowe bede
przetwarza¢ zgodnie z prawem, i nie dopuszcze do bezprawnego naruszenia tajemnicy rowniez
w sytuacji, gdy ustanie moje zatrudnienie u Administratora.

Podpis osoby upowaznionej

Miejscowosc Data




Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia nr 15/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Slesin

KLAUZULA POUFNOSCI DANYCH

...........................................

Imie i nazwisko

pracownika
Nazwa i adres Urzedu Urzad Miasta i Gminy w Slesinie
ul. Kleczewska 15
62-561 Slesin

zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczgcych Urzedu

Miasta i Gminy w Slesinie w zwigzku z zatrudnieniem na stanowisku

Obowigzek ten jest nieograniczony w czasie.

Zobowigzanie do zachowania poufnosci dotyczy wszelkich informaciji udzielonych ustnie,

pisemnie, drogg elektroniczng lub w inny dostepny sposob, w tym danych osobowych.

Powyzszego zobowigzania nie narusza ujawnienie informacji:

dostepnych publicznie;

)

) uzyskanych niezaleznie z innych zrédet;

) co do ktérych uzyskano pisemng zgode Urzedu Miasta i Gminy w Slesinie;
)

ktorych ujawnienie moze by¢ wymagane na podstawie przepisow prawa.

dnia r.

(miejscowosc) (data) Podpis pracownika



Zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia nr 15/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Slesin

EWIDENCIA OSOB UPOWAZNIONYCH DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Lp.

Nazwisko i Imie

Data odebrania
upowaznienia

Data nadania
upowaznienia

Identyfikator
(login do systemow]

Zakres Uwagi
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