SOR.2110.1.2020

Slesin, dnia 15 pazdziernika 2020 r.

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Burmistrz Miasta i Gminy Slesin

na podstawie art. 11 ust.1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.

0 pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1282)

oglasza otwarty i konkurencyjny nabor na wolne stanowisko urzgdnicze:

podinspektor ds. Gospodarki Komunalnej i Lokalowej oraz Ochrony Srodowiska

w Urzedzie Miasta i Gminy w Slesinie

Nazwa i adres jednostki:

Urzad Miasta i Gminy w Slesinie

ul. Kleczewska 15

62-561 Slesin

Stanowisko pracy:

Podinspektor ds. Gospodarki Komunalnej i Lokalowej oraz Ochrony Srodowiska

Wymagania kwalifikacyjne kandydatow zwiazanych ze stanowiskiem:

1. Wymagania niezbe¢dne:

a)

b)

obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych (Dz.U. z 2019 r., poz.
1282),

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umysIne przestepstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wyzej wymienionym
stanowisku,

nieposzlakowana opinia,

wyksztalcenie wyzsze (wyksztalcenie wyzsze pierwszego lub drugiego
stopnia w rozumieniu przepisow o szkolnictwie wyzszym), preferowane

w zakresie ochrony srodowiska lub prawa administracyjnego.
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2. Wymagania dodatkowe:

a)

b)

c)
d)
e)
f)

9)
h)

znajomo$¢ regulacji prawnych w zakresie zadan wykonywanych na
stanowisku, a w szczego6lnosci ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1282), ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r., poz.
713), ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm.), ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r.
0 ochronie przyrody (Dz.U. z 2020 r., poz. 55 ze zm.), ustawa z dnia
27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony Srodowiska (Dz.U. 2020 r.,
p0z.1219 ze zm.), ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. 0 udostepnianiu
informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa
w ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddzialywania na Srodowisko
(Dz.U. z 2020 ., poz. 283 ze zm.), ustawa z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo
wodne (Dz.U z 2020 r., poz. 310 ze zm.), ustawa z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.
z2020r., poz. 256 ze zm.), ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. 0 odpadach
(Dz.U. z 2020 r., poz. 797 ze zm.), ustawa z dnia 20 grudnia 1996 r.
0 gospodarce komunalnej (Dz.U. z 2020 r., poz. 712 ze zm.), ustawa
zdnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatorow, mieszkaniowym
zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (Dz.U. z 2020 r., poz.
611) oraz aktéw wykonawczych do wyzej wymienionych ustaw,
umiejetnos¢ interpretacji  przepisOw prawnych 1 ich zmian oraz
stosowania w praktyce,

umiejetnosé pracy w zespole,

umiej¢tnos¢ planowania i organizacji wlasnej pracy,

uczciwose, staranno$¢, odpowiedzialnose,

samodzielnos¢, kreatywnos¢ 1 komunikatywnos¢,

znajomos¢ obshugi komputera — Microsoft Office /Word, Excel/,

prawo jazdy kat B.

IV.  Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Prowadzenie zadah wynikajgcych z ustaw oraz zadan okre§lonych w Regulaminie

Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Slesinie, a w szczegdlnosci:

1. Prowadzenie spraw z zakresu Gospodarki Komunalnej i Lokalowej:
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a)

9)
h)

)
K)

zarzadzanie budynkami mieszkalnymi stanowigcymi wlasnos¢
samorzadu terytorialnego,
przydzial lokali mieszkalnych, uzytkowych i zastepczych,
sporzadzanie umow, najem lokali mieszkalnych i uzytkowych,
przekwaterowywanie do pomieszczen zastgpczych,
regulowanie uprawnien do lokalu o0séb pozostalych w nim po
wprowadzeniu si¢ najemcy,
zatatwianie spraw dotyczacych zmiany lokalu 1 ustalenie ekwiwalentu,
prowadzenie egzekucji oraz usuwanie skutkow samowoli lokalowe;j,
miesi¢czne rozliczanie wplywu czynszow,
wystawianie faktur za czynsz,
wynajem lokali uzytecznosci publicznej na terenie Gminy Slesin,
w zakresie energii elektrycznej:

e rozliczanie i zwrot kosztow za zuzyta energi¢ o$wietlenia

ulicznego,
e rozliczenie i zwrot kosztow energii w obiektach gminnych,
e wystawianie faktur za zuzyta energi¢ elektryczng dla lokali

stanowigcych wlasno§¢ Gminy Slesin.

2. Prowadzenie spraw z zakresu Gospodarki Komunalnej:

a)

b)
c)

Sporzadzanie umow lub porozumien na prace wykonywane i zlecone
przez Gming Slesin,
opiniowanie faktur,

nadzor nad usuwaniem awarii, udziat w interwencjach.

3. Prowadzenie spraw z zakresu Ochrony Srodowiska:

a)

b)

c)
d)

wydawanie decyzji na dziatalno§¢ w zakresie wywozu nieczystosci
ptynnych,

kontrola 1 nadzor nad wprowadzaniem zanieczyszczen, nieczystosci
stalych 1 ptynnych do $rodowiska,

naliczanie optat za emisj¢ oraz pylow do srodowiska,

ustanawianie ograniczen co do czasu pracy urzadzen technicznych oraz
srodkow transportu stwarzajagcych ucigzliwo§¢ w zakresie halasu
1 wibracji tacznie z unieruchomieniem,

dbanie o utrzymanie czystosci 1 porzadku na terenie Gminy,
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f) sprawy orzekania w niektorych sprawach prawa wodnego w zakresie
ochrony srodowiska,

g) ustanawianie terenow parku, okreSlenia granic o0raz sposobu
wykorzystywania i ochrony,

h) prowadzenie procedur administracyjnych zwigzanych z wydawaniem
decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach,

1) wspolpraca z Referatem Budownictwa i Gospodarki Przestrzennej
w zakresie sporzadzania miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego w zakresie wymagan ochrony §rodowiska,

J) udostepnianie na potrzeby spoleczenstwa posiadanych opracowan,
informacji i decyzji dotyczacych srodowiska,

K) przyjmowanie i zatatwianie interwencji oraz przeprowadzanie kontroli
w zakresie niewtasciwego prowadzenia gospodarki wodno-$ciekowej,
zanieczyszczenia powietrza, gospodarowania odpadami, hatlasu,
ochrony przyrody, geologii oraz podejmowania stosownych zobowigzan
do przestrzegania zasad ochrony §rodowiska,

I) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem koncesji na
poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin pospolitych oraz
spraw zwigzanych z brakiem koncesji na wydobywanie takich kopalin,

m) prowadzenie spraw zwigzanych z planami i programami w ochronie
srodowiska,

n) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji:

e nakazujacych usunigcie odpadéw z miejsc nie przeznaczonych
do ich sktadowania,
e zatwierdzajacych instrukcje eksploatacji odpadow.
4. Prowadzenie spraw z zakresu realizacji obowigzkow przez gmine wynikajacych
z ustawy Prawo wodne, a w szczegolnosci:

a) prowadzenie spraw z zakresu uiszczania oplaty retencyjne;j,

b) prowadzenie spraw z zakresu realizacji programu
wodnosrodowiskowego.

5. Prowadzenie teczek spraw zgodnie z obowiazujgcymi przepisami oraz wykazem
rzeczowym akt.

6. Przekazywanie do archiwum urzedu akt zgodnie z obowigzujacymi przepisami
1 instrukcja.
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V.

VI.

VII.

Informacja o warunkach pracy

1.

budynek 4-kondygnacyjny, usytuowanie stanowiska pracy na Il poziomie
budynku /dostosowanie budynku dla osdb niepetlnosprawnych, sanitariat
dostosowany do potrzeb osoby niepetnosprawnej/

praca przy monitorze komputerowym powyzej 4 godzin,

czas pracy: petny wymiar czasu pracy — przeci¢tnie 40 godzin tygodniowo,

bezposredni i telefoniczny kontakt z klientem, wysitek umystowy.

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzedzie Miasta i Gminy

w Slesinie w miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia,

W rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnienia

0s0b niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty:

1.

© 0o~ w N

10.

wypehlniony kwestionariusz osobowy w wersji dla osoby ubiegajacej si¢
0 zatrudnienie,

list motywacyjny,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, itp.
o$wiadczenie kandydata, ze jest obywatelem polskim,

o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych 1 korzystaniu z petni
praw publicznych,

o$wiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem za
umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie kandydata, ze cieszy si¢ nieposzlakowang opinia,

oswiadczenie  kandydata o  braku  przeciwwskazan  zdrowotnych
do wykonywania czynnosci objetych zakresem zadan na stanowisku
podinspektor ds. Gospodarki Komunalnej i Lokalowej oraz Ochrony
Srodowiska,

oSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych

osobowych dla celow rekrutacji,

Wzory wyzej wymienionych o$wiadczen, wzor kwestionariusza osobowego dla osoby

ubiegajacej si¢ o zatrudnienie oraz klauzula informacyjna dla kandydata dostgpne sg na stronie
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internetowej

Biuletynu  Informacji  Publicznej  http://slesin.nowoczesnagmina.pl/

(w lokalizacji: Aktualno$ci >> Konkursy >> 2020 >> Nabodr na wolne stanowisko urzednicze).

UWAGA: Wszystkie dokumenty musza by¢ podpisane wlasnorecznie.
Dokumenty podpisane komputerowo dyskwalifikuja kandydata.

VIIl.  Termin i miejsce skladania dokumentow:

1.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach
opatrzonych adnotacja ,,Nabér na wolne stanowisko urzednicze -
podinspektor ds. Gospodarki Komunalnej i Lokalowej oraz Ochrony
Srodowiska” osobiscie w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w Slesinie (w trosce
o bezpieczenstwo, w zwigzku z nasileniem zagrozenia epidemicznego, Urzad
Miasta i Gminy w Slesinie od dnia 12.10.2020 r. rozpoczat prace w trybie
wewnetrznym. Oznacza to, ze w Korytarzu, przy wejsciu do budynku Urzedu,
ustawiona jest skrzynka podawcza, do ktorej kandydat moze wrzuci¢ koperte
z dokumentami aplikacyjnymi. Jednak nie bedzie funkcjonowato potwierdzenie
ztozenia dokumentoéw przez Urzad) lub przesta¢ pocztg na adres Urzedu Miasta
i Gminy Slesin ul. Kleczewska 15, 62-561 Slesin w nieprzekraczalnym terminie
do dnia 26 pazdziernika 2020 r. do godz. 15%°. O zachowaniu terminu decyduje
data wptywu do Urzedu Miasta i Gminy w Slesinie.

Aplikacje, ktore wplyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie beda

rozpatrywane.

IX.  Inne informacje:

1.

Kandydaci spelniajacy wymagania formalne zostang zaproszeni do drugiego
etapu naboru.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzgdu Miasta
i Gminy Slesin.

Kandydat wytoniony w drodze przeprowadzonego naboru na stanowisko
urzednicze bedzie zatrudniony z uwzglednieniem zasad okreslonych w art. 16

ustawy o pracownikach samorzadowych.

Burmistrz Miasta i Gminy Slesin

/-I Mariusz Zaborowski
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