SOR.2110.2.2021

I1.

I11.

Slesin, dnia 27 maja 2021 r.

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Burmistrz Miasta i Gminy Slesin

na podstawie art. 11 ust.1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 .

o pracownikach samorzqgdowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1282)

oglasza otwarty 1 konkurencyjny nabor na wolne stanowisko urz¢dnicze:

podinspektor ds. Budownictwa i Zarzadzania Drogami

w Urzedzie Miasta i Gminy w Slesinie

Nazwa i adres jednostki:

Urzad Miasta i Gminy w Slesinie

ul. Kleczewska 15

62-561 Slesin

Stanowisko pracy:

Podinspektor ds. Budownictwa i1 Zarzadzania Drogami

Wymagania kwalifikacyjne kandydatow zwiazanych ze stanowiskiem:

1. Wymagania niezb¢dne:

a)

b)

obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 1 3 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2019 r., poz.
1282),

petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wyzej wymienionym
stanowisku,

nieposzlakowana opinia,

wyksztalcenie wyzsze (wyksztalcenie wyzsze pierwszego lub drugiego
stopnia w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie wyzszym), preferowane
w zakresie prawa administracyjnego lub budownictwa i inzynierii ruchu

drogowego.
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2. Wymagania dodatkowe:

a) znajomos$¢ regulacji prawnych w zakresie zadan wykonywanych na
stanowisku, a w szczego6lnosci ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z2019 r., poz. 1282), ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r., poz.
713 ze zm.), ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.), ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2020 r., poz. 1740),
ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym (Dz.U. z 2021 r,. poz. 741 ze zm.), ustawy z dnia
21 marca 1985 1. o drogach publicznych (Dz.U. z 2020 r., poz. 470 ze
zm.), ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz.U. z 2020 .,
poz. 1333 ze zm.) oraz aktéw wykonawczych do wyzej wymienionych
ustaw,

b) umiejetno$¢ interpretacji przepisow prawnych i ich zmian oraz
stosowania w praktyce,

c) umiejetnos$¢ pracy w zespole,

d) umiejetnos¢ planowania i organizacji wlasnej pracy,

e) uczciwosc, starannos¢, odpowiedzialnose,

f) samodzielno$¢, kreatywnos$¢ 1 komunikatywnoscé,

g) znajomos¢ obstugi komputera — Microsoft Office /Word, Excel/,

h) prawo jazdy kat B.

IV.  Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Prowadzenie zadan wynikajacych z ustaw oraz zadan okreslonych w Regulaminie

Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Slesinie, a w szczegolnosci:

1.

Realizacja przepisow ustawy Prawo budowlane w zakresie nalezacym
do kompetencji Gminy. Pomoc przy prowadzeniu ksiggowosci
1 sprawozdawczo$ci finansowe;.

Przygotowywanie inwestycji od strony formalno — prawnej wraz z analiza
techniczno — ekonomiczng.

Biezaca ocena wykonania uméw.

Prowadzenie spraw z zakresu zarzadzania drogami:
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10.

a) przygotowywanie projektow rozstrzygni¢¢, wnioskow 1 stanowisk
organéw Gminy dotyczacych zaliczenia drég i ulic do poszczegolnych
kategorii,

b) przygotowywanie decyzji w sprawie zajecia pasa drogowego,

c) przygotowywanie decyzji w sprawie umieszczenia urzadzen w pasie
drogowym,

d) zarzadzanie drogami,

e) prowadzenie ewidencji drog i drogowych obiektéw mostowych,

f) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég 1 obiektow
mostowych,

g) prowadzenie spraw zwigzanych z wprowadzeniem ograniczen badz
zamykaniem drog i drogowych obiektéw mostowych dla ruchu oraz
wyznaczenie objazdéw, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie
bezpieczenstwa osob lub mienia,

h) okreslenie szczegdtowego korzystania z drog w tym wykorzystania
pasow drogowych na cele nickomunikacyjne,

i) koordynacja 1 obstuga wspélpracy z innymi zarzadcami drog
publicznych.

Prowadzenie spraw z zakresu zamowien publicznych do wysokos$ci okreslonej
w art. ustawy Prawo zamowien publicznych na roboty 1 uslugi budowlane
1 remontowe.

Przygotowywanie 1 rozliczanie zadan inwestycyjnych z zakresu przylaczy
wodno — kanalizacyjnych.

Przyjmowanie 1 rozpatrywanie wnioskOw zwigzanych z dotacjag na budowg
przydomowych oczyszczalni, rozliczanie przyznanych dotacji.

Pomoc przy realizacji zadan inwestycyjnych z funduszu soleckiego.
Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem z budzetu Gminy Slesin dotacji
celowe] na czeSciowe dofinansowanie wymiany urzadzen grzewczych na
proekologiczne, a w szczegdlnosci:

a) przyjmowanie i weryfikacja ztozonych wnioskow,

b) kontrola i nadzér nad realizacja przyjetych wnioskow.

Prowadzenie teczek spraw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz wykazem
rzeczowym akt.
Przekazywanie do archiwum urz¢du akt zgodnie z obowigzujacymi przepisami

1 instrukcja.
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V. Informacja o warunkach pracy

1.

budynek 4-kondygnacyjny, usytuowanie stanowiska pracy na I poziomie
budynku /dostosowanie budynku dla os6b niepetlnosprawnych, sanitariat
dostosowany do potrzeb osoby niepetnosprawne;j/

praca przy monitorze komputerowym powyzej 4 godzin,

czas pracy: pelny wymiar czasu pracy — przeci¢tnie 40 godzin tygodniowo,

bezposredni i telefoniczny kontakt z klientem, wysitek umystowy.

VI. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelmosprawnych w Urzedzie Miasta i Gminy

w Slesinie w miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia,

w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnienia

0sob niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

VII. Wymagane dokumenty:

1.

A

10.

wypetliony kwestionariusz osobowy w wersji dla osoby ubiegajacej si¢
o zatrudnienie,

list motywacyjny,

kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,

kserokopie za§wiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, itp.
oswiadczenie kandydata, Ze jest obywatelem polskim,

oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych 1 korzystaniu z pelni
praw publicznych,

o$wiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem za
umyslne przestepstwo S$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

o$wiadczenie kandydata, Ze cieszy si¢ nieposzlakowang opinia,

o$wiadczenie  kandydata o  braku  przeciwwskazan  zdrowotnych
do wykonywania czynnos$ci objetych zakresem zadan na stanowisku
podinspektor ds. Budownictwa i Zarzadzania Drogami.

o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych

osobowych dla celéw rekrutacji,

Wzory wyzej wymienionych oswiadczen, wzor kwestionariusza osobowego dla osoby

ubiegajacej si¢ o zatrudnienie oraz klauzula informacyjna dla kandydata dostepne sg na stronie

internetowej

Biuletynu  Informacji ~ Publicznej  http://slesin.nowoczesnagmina.pl/

(w lokalizacji: Aktualno$ci >> Konkursy >> 2021 >> Nabdr na wolne stanowisko urzednicze).
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VIII.

IX.

UWAGA: Wszystkie dokumenty musza by¢ podpisane wlasnorecznie.

Dokumenty podpisane komputerowo dyskwalifikuja kandydata.

Termin i miejsce skladania dokumentow:

1.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach
opatrzonych adnotacja ,,Nabor na wolne stanowisko urzednicze -
podinspektor ds. Budownictwa i Zarzadzania Drogami” osobiscie
w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w Slesinie w sekretariacie pokéj nr 301 lub
przestaé poczta na adres Urzedu Miasta i Gminy w Slesinie ul. Kleczewska 15,
62-561 Slesin w nieprzekraczalnym terminie do dnia 08.06.2021 r. do godz.
15%. O zachowaniu terminu decyduje data wptywu do Urzedu Miasta
i Gminy w Slesinie.

Aplikacje, ktore wptyna do urzedu po wyzej okres§lonym terminie, nie begda

rozpatrywane.

Inne informacje:

1.

Kandydaci spelniajacy wymagania formalne zostang zaproszeni do drugiego

etapu naboru.

2. Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej

Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzgdu Miasta
i Gminy Slesin.

Kandydat wyloniony w drodze przeprowadzonego naboru na stanowisko
urzednicze bedzie zatrudniony z uwzglednieniem zasad okreslonych w art. 16

ustawy o pracownikach samorzadowych.

Burmistrz Miasta i Gminy Slesin

/-/ Mariusz Zaborowski
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