Stanowisko ds. Windykacji za Gospodarowanie Odpadami
Agnieszka Nowicka
tel. (63) 270-40-11 wew. 226
agnieszka.nowicka@slesin.pl

Wycigg z Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Slesinie wprowadzonego
Zarzqdzeniem Nr 5/2021 Burmistrza Miasta i Gminy Slesin z dnia 1 lutego 2021 r.
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Do zadan Stanowiska ds. Windykacji za Gospodarowanie Odpadami [SGW]
nalezy:

Kontrola terminowosci wptat nalezno$ci przez wtascicieli nieruchomosci.

Biezaca weryfikacja zaleglo$ci z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi i prowadzenie czynnos$ci windykacyjnych (wystawianie upomnien
1 tytutow wykonawczych) wobec zalegajacego.

Prowadzenie ewidencji upomnien i tytutéw wykonawczych.

Udzielanie informacji niezbednych do prowadzenia egzekucji oraz podejmowanie
czynno$ci zwigzanych z zawieszeniem lub  zakonczeniem postepowania
egzekucyjnego.

Sporzadzanie sprawozdan.

Prowadzenie rejestrow i ewidencji niezbednych w pracach stanowiska pracy.
Prowadzenie ewidencji ksiggowej optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
Prowadzenie ksiggowos$ci syntetycznej wplywow z tytulu optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi.

Prowadzenie biezacej kontroli kont.

Biezace ksiggowanie wptat.

Ksiggowanie 1 egzekwowanie naleznosci optaty za odbiér odpadéw komunalnych.
Wydawanie zas§wiadczen o stanie zaleglosci w optacie za odbiér odpadow
komunalnych.

Prowadzenie ewidencji i aktualizacji tytutéw wykonawczych.

Obliczanie naleznosci inkasentom z tytutu wynagrodzenia za inkaso.

Dokonywanie rozliczen i kontroli rachunkowej zainkasowanych wptat.

Podejmowanie czynno$ci w sprawie o zarachowaniu wptat oraz zwrotu nadplaty.
Systematyczne wystawianie upomnien.

Kwartalne sporzadzanie sprawozdan o zaleglosciach.

Miesigczne uzgadnianie sald.
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