Zarzgdzenie Nr 16/2011
Burmistrza Miasta i Gminy w Slesinie

z dnia 30 wrzesnia 2011 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Slesinie

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z2001r., Nr 142, poz. 1591 z pdzn.zm.), zarzadzam co nastgpuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Slesinie, wprowadzonym
Zarzadzeniem Nr 3/1/2005 Burmistrza Miasta i Gminy w Slesinie z dnia 11.03.2005r.
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. § 9 pkt. 1 Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie:
» 1. W skitad Urzgdu wchodza nastepujace referaty i stanowiska pracy, ktore przy
znakowaniu spraw uzywajga symboli:
1) Sekretariat [SSK],
2) Referat Finansowo-Budzetowy [KFB],
3) Asystent [BAS]
4) Referat Spraw Obywatelskich [BSO],
5) Referat Organizacyjny [BS],
6) Urzad Stanu Cywilnego [BUS],
7 Stanowisko ds. Obstugi Rady [SBR],
8) Stanowisko ds. Organizacyjnych i Kadrowych [SOR],
9) Stanowisko ds. Przygotowania i Realizacji Inwestycji oraz Zarzadzania
Drogami(BRI)
10)  Stanowisko ds. Zamoéwien Publicznych i Rozliczania Inwestycji(BZP),
11)  Stanowisko ds. Gospodarki Nieruchomosciami i Mieniem Komunalnym
(BNK),
12)  Stanowisko ds. Budownictwa 1 Zagospodarowania Przestrzennego (BZB),
13)  Stanowisko ds. Rolnictwa, Rozwoju i Promocji Gminy [SRP],
14)  Stanowisko ds. Dziatalnosci Gospodarczej i OSP [ZDG],
15)  Stanowisko ds. Gospodarki Komunalnej i Lokalowej oraz Ochrony
Srodowiska [ZKS],
16)  Stanowisko ds. Kultury, Szkolnictwa i Ochrony Zdrowia [ZSZ],



17) Stanowiska ds. Oswiatowych [ZOS],

18) Stanowisko ds. Archiwum Zaktadowego [SAR],

19) Stanowisko ds. BHP [BHP],

20) Stanowisko ds. Pozyskiwania Funduszy Europejskich [SFE]
21) Biuro Obstugi Interesanta [SOI],

22) Pelnomocnik ds. Informacji Niejawnych [BIN],

23) Pelnomocnik ds. Systemu Jakosci [BSJ]

23) Radca Prawny [BRP],

24) Informatyk [SIN],

25) Kancelaria Tajna [BKT].

2. §33 Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie:

,Do zadan stanowiska Asystenta [BAS] naleza:

1. Realizacja zadan gminy z zakresu kultury fizycznej w tym sportu, rekreacji i
wypoczynku:
1) ewidencjonowanie klubéw i stowarzyszen sportowych,
2) zbieranie informacji o klubach znajdujacych si¢ na terenie gminy,
3) ewidencjonowanie umow zwartych miedzy nimi a Urzgdem,
4) wspoéldziatanie w zakresie kultury fizycznej i sportu z innymi samorzadami i
organizacjami sportowymi.

2. Prowadzenie spraw z zakresu wspolpracy Gminy z organizacjami o ktérych mowa
w art. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2004 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i
wolontariacie w szczego6lnosci:

1) przygotowywanie dokumentacji zwigzanych z oglaszaniem konkurséow ofert
w dziedzinach objetych zakresem czynnosci,

2) wspotpraca z referatami, stanowiskami oraz jednostkami organizacjami w
zakresie koniecznosci powierzania lub wsparcia zadan publicznych
wymienionych w art.4 ww.ustawy.

3) przygotowywanie w uzgodnieniu z odpowiednimi referatami, stanowiskami
pracy oraz jednostkami organizacyjnymi zestawien, informacji, sprawozdan
wymaganych zgodnie z przepisami ustawy o pozytku publicznym

1 wolontariacie
oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy a takze ww. informacji sporzadzanych
na zadanie jednostek nadrzednych i kontrolujacych.

3. Prowadzenie spraw zwigzanych z Biuletynem Informacji Publiczne;j.

4. Inne sprawy powierzone przez Burmistrza.”



3. Po §37 dodaje si¢ §37a do §37d w brzmieniu:

.§37a

Do zadan Stanowiska ds. Przygotowania i Realizacji Inwestycji oraz Zarzadzania Drogami
(BRI) nalezy:

Z zakresu Inwestycji nalezy:

1. Prowadzenie spraw z zakresu inwestycji wlasnych Miasta i Gminy i remontéw
kapitalnych dotyczacych:

1) zaopatrzenia w wodg,

2) oczyszczalni Sciekdw,

3) kolektoréw sanitarnych,

4) budynkow administracyjnych Miasta,

5) drog,

6) remontow kapitalnych budynkéw i budowy budynkéw komunalnych,
7) budowy, rozbudowy i remontéw kapitalnych szkot i przedszkoli,

8) budowy, rozbudowy i remontéw kapitalnych obiektow kultury, sportu
1 zdrowia.

2. Przygotowywanie inwestycji od strony formalno-prawnej wraz z analizg techniczno-
ekonomiczna.

3. Biezaca ocena wykonania uméw i rozliczen.

4. Kontrola realizacji umow oraz prac inwestycyjnych i ich koordynacja.

5. Opracowywanie wieloletnich planow inwestycyjnych.

Z zakresu Zarzadzania Drogami:

1.

L o

Przygotowywanie projektow rozstrzygnig¢, wnioskéw i stanowisk organéw Gminy,
dotyczacych zaliczenia drog i ulic do poszczegdlnej kategorii.

Zarzadzanie drogami.
Prowadzenie ewidencji drég i drogowych obiektéw mostowych.
Przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég i obiektow mostowych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wprowadzaniem ograniczen badz zamykaniem drég
1 drogowych obiektéw mostowych dla ruchu oraz wyznaczanie objazdow, gdy
wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa oséb lub mienia.

Okre$lanie szczegdlnego korzystania z dréog w tym wykorzystywania pasoéw
drogowych na cele niekomunikacyjne.

Koordynacja i obstuga wspotpracy z innymi zarzadcami drog publicznych.

Wykonywanie innych zadan wynikajacych z odrebnych przepisow i zleconych przez
Burmistrza.”

»§37b

Do zadan Stanowiska ds. Zamowien Publicznych i Rozliczania Inwestycji (BZP) nalezy:



1. Przygotowanie i prowadzenie zadan z zakresu zamdowien publicznych, w tym
w szczeg6lnoscei:

- wspotpraca z komoérkami organizacyjnymi Urzedu odpowiedzialnymi
merytorycznie przy prowadzeniu spraw zwiagzanych z udzielaniem zaméwien
publicznych,

- przygotowywanie dokumentdéw niezbednych do prac Komisji Przetargowej, w tym
zapewnienie organizacyjno-kancelaryjne prac komisji przetargowe;j,

- prowadzenie rejestru zamdowien publicznych,

- gromadzenie informacji o przygotowywanych i realizowanych postgpowaniach o
udzielenie zamowien publicznych Urzedu,
- nadzor nad udzielaniem zaméwien publicznych przez jednostki organizacyjne
Gminy,
- archiwizowanie dokumentacji postgpowan o udzielenie zamowien dokonywanych
w Urzedzie.

2. Prowadzenie spraw z zakresu innych zamdéwien na roboty i ustugi budowlane,
remontowe niewymienione w zakresie zadan zamdwien publicznych.

3. Przygotowywanie materialow przetargowych na przygotowanie dokumentacyjne,
wykonawstwo, nadzor i obsluge geodezyjng inwestycji.

4. Przygotowywanie umow na opracowanie dokumentacji, wykonawstwo, nadzory
i obsluge geodezyjna.

5. Kontrola realizacji uméw oraz prac inwestycyjnych i ich koordynacja.
(pod wzgledem formalnym)

6. Rozliczanie zadan inwestycyjnych wedtug zawartych umow.

7. Prowadzenie sprawozdawczosci dla GUS.

8. Wykonywanie innych zadan wynikajacych z odrebnych przepisow i zleconych
przez Burmistrza.”

.§37¢

Do zadan Stanowiska ds. Gospodarki Nieruchomosciami i Mieniem Komunalnym (BNK)

nalezy:

1

4.

Gospodarowanie 1 zarzadzanie komunalnymi gruntami zabudowanymi i
przeznaczonymi w planach zagospodarowania przestrzennego pod zabudowg, w tym
ich zbywania, oddawanie w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, dzierzawe, najem,
uzyczenie, w trwaly zarzad oraz ich przekazywanie na cele szczegdlne.

Ustalenie ich wartosci, cen i oplat za korzystanie z nich.

Organizowanie przetargdéw na zbywanie prawa wlasnosci, prawa uzytkowania
wieczystego nieruchomosci stanowiacych wlasno$¢ gminy.

Nabywanie gruntdow od osob fizycznych i prawnych (Skarbu Panstwa, Agencji
Wiasnosci Rolnej Skarbu Panstwa).



10.

ik
12.
13.

14.

15,

16.

Komunalizacje gruntow.
Prowadzenie ewidencji gruntéw komunalnych.

Tworzenie zasobu gruntow i gospodarowania nim — zgodnie z zasadami okreslonymi
w przepisach obowigzujacego prawa.

Zagospodarowanie wspdlnot gruntowych.

Prowadzenie ewidencji numeracji nieruchomosci, nadawanie numerdéw oraz ich
aktualizacja.

Prowadzenie spraw zwiazanych z ustalaniem nazw miejscowosci, ulic i obiektow
fizjograficznych.

Prowadzenie oplat z tytulu uzytkowania wieczystego.
Wydawanie decyzji o podziale nieruchomosci.

Wydawanie decyzji ustalajacej granice lub kompletowanie dokumentacji celem
zatwierdzenia granic na drodze sadowe;.

Odszkodowania i regulacje sadowe dzialek (drég) powstalych w wyniku podziatu
nieruchomosci na wniosek wiasciciela.

Prowadzenie ewidencji finansowej wplywdéw z tytutu sprzedazy, dzierzaw,
uzytkowania wieczystego.

Wykonywanie innych zadan wynikajacych z odrebnych przepisow i zleconych przez
Burmistrza.”

.§37d

Do zadan Stanowiska ds. Budownictwa i Zagospodarowania Przestrzennego (BZB) nalezy:

1. Przygotowywanie materiatow wyjsciowych do planéw miejscowych zagospodarowania
przestrzennego miasta i gminy, a w szczegdlnosci:

1) sporzadzanie okreslonych analiz i ocen dotyczacych obowigzujacych plandw,
2) ewidencjonowanie wnioskow dotyczacych zmian obowigzujacych planéw,

3) dokonywanie analizy zasadnosci zgloszonych wnioskow o zmiang ustalen
planéw miejscowych,

4) sporzadzanie projektow zmian planu i przygotowanie do uchwalenia przez
Rade,

5) przygotowywanie materialtbw do przetargbw na opracowanie plandow
miejscowych,

6) sporzadzanie ogloszen i obwieszczen oraz ich publikowanie,

7) nadzorowanie prawidtowosci realizacji procedury formalno-prawnej zwigzanej
z opracowaniem planow miejscowych,

8) uzgadnianie i opiniowanie projektow plandw,
9) wyktadanie projektu planu i prognozy do publicznego wgladu,
10) przygotowywanie projektow uchwat Rady Miasta i Gminy w sprawie

miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego,



11) prowadzenie aktualizowanego rejestru uchwalonych przez Rade Miasta i Gminy
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz gromadzenie
materialéw zwigzanych z tymi planami,
12) prowadzenie rejestru uchwalonych przez Rad¢ Miasta i Gminy uchwat
o przystapieniu do sporzadzeniu miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego,

2. Wydawanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu:

1) sprawdzanie zgodnosci planowanej inwestycji z ustawa o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym,

2) uzgadnianie projektu decyzji z niezbednymi organami oraz stronami
postepowania administracyjnego.

(%]

. Wydawanie wypisu i wyrysu z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.

H i

. Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy z dnia 27 marca 2003 o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym.

5. Koordynowanie spraw zwigzanych z lokalizacja obiektow budowlanych.
6. Naliczanie i pobieranie oplaty planistyczne;j.

7. Wykonywanie innych zadan wynikajacych z odrebnych przepisow i zleconych przez

Burmistrza.”

=

. Po §44 Regulaminu Organizacyjnego dodaje si¢ §44a w brzmieniu:

, Do zadan Stanowiska ds. Pozyskiwania Funduszy Europejskich [SFE] nalezy:

-

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem, wdrazaniem i rozliczaniem funduszy
Strukturalnych.

2. Przygotowanie propozycji dotyczacych zadan gminnych kwalifikujacych si¢ do
finansowania ze srodkéw unijnych.

3. Opracowywanie programow pod katem pozyskiwania srodkow z zewngtrznych zrodet
finansowania, w tym z Unii Europejskie;.

4. Opracowywanie wnioskow i kierowanie ich do wlasciwych organéw panstwowych w celu
pozyskania srodkéw finansowych na realizacje zadan gminnych z funduszy Unii
Europejskiej.

5. Monitorowanie realizacji zadan inwestycyjnych z funduszy Unii Europejskiej oraz ocena
ich wykonania.

6. Wspoldzialanie z jednostkami organizacyjnymi w zakresie pozyskiwania funduszy
krajowych i unijnych.

7. Prowadzenie dokumentacji zwiazanej z realizacja powierzonych zadan.”



5. Ustala si¢ nowa strukture organizacyjna Urzedu, okreslong w zalaczniku Nr 1 do
Regulaminu Organizacyjnego, w brzmieniu stanowiacym zalacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Organizacyjnego.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2012r. z wyjatkiem postanowien §1 pkt.2
i pkt.4 Zarzadzenia, ktore wchodza w zycie z dniem jego wydania.
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Mgr in2. Mariusz Zaborowski




