Zarzadzenie Nr 12/1/2012
Burmistrza Miasta i Gminy Slesin
z dnia 29 marca 2012 roku

w sprawie okreslenia zatozen do sporzadzania arkuszy organizacji publicznych szkét
prowadzonych przez Gmine $lesin na rok szkolny 2012/2013 oraz procedury ich
zatwierdzania

Na podstawie: art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. Uz 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm. ), art. 34 a ust. 2 pkt. 3 w zwigzku z art. 5c ust. 3 ustawy
z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zmianami) oraz
§ 10 ust. 1 ,Ramowego statutu publicznej szkoty podstawowej” i § 12 ust. 1,Ramowego statutu
publicznego gimnazjum” - bedacych zatgcznikami do Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 21 maja 2001r. w sprawie ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkét
(Dz. U.z2001r. Nr 61, poz. 624 ze zmianami) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Okreslam zatozenia do sporzadzania arkuszy organizacji publicznych szkét prowadzonych przez
Gmine Slesin na rok szkolny 2012/2013, oraz ustalam procedure zatwierdzania arkuszy organizacji

szkét prowadzonych przez Gmine Slesin na rok szkolny 2012/2013, stanowiace Zatacznik Nr 1 do
Zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorom szkét.
§3

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Z-cy Burmistrza Miasta i Gminy Slesin.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 12/1/2012
Burmistrza Miasta i Gminy Slesin z dnia 29 marca 2012 roku

ZALOZENIA DO OPRACOWANIA ARKUSZA ORGANIZACII PRACY SZKOtY
NA ROK SZKOLNY 2012/2013

Przy planowaniu organizacji pracy szkoty nalezy uwzgledni¢ obowigzujgce przepisy prawa,

a w szczegdlnosci:

1.Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674 z pdin. zm.),
2.Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz.2572 z pdzn. zm.)
3.Rozporzadzenie MEN z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutéw publicznego przedszkola
oraz publicznych szkét (Dz. U. Nr 61, poz. 624 ze zm.),
4.Rozporzadzenie MEN z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach
publicznych (Dz. U. Nr 37, poz. 204),
5.Rozporzadzenie MENIS z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie ramowych plandw nauczania
(Dz. U. Nr 15, poz. 142 ze zm.),
6.Ustawa z dnia 25 czerwca2010 r. o sporcie (Dz. U. Nr 127, poz.857 ze zm.)
7.Rozporzadzenie MEN z dnia 9 sierpnia 2011 r. w sprawie dopuszczalnych form realizacji obowigzkowych
zaje¢ wychowania fizycznego (Dz. U. Nr 175, poz. 1042).
8.Rozporzadzenie MEN z dnia 23 grudnia 2008r. w sprawie podstawy programowej wychowania
przedszkolnego oraz ksztatcenia ogdlnego w poszczegdlnych typach szkét (Dz. U. z 2009r. Nr 4, poz. 17),
9.Rozporzadzenie MEN z dnia 12 sierpnia 1999 r. w sprawie sposobu nauczania szkolnego oraz zakresu
tresci dotyczacych wiedzy o zyciu seksualnym cztowieka, o zasadach swiadomego i odpowiedzialnego
rodzicielstwa, o wartosci rodziny, zycia w fazie prenatalnej oraz metodach i sSrodkach swiadomej
prokreacji zawartych w podstawie programowej ksztatcenia ogdélnego (Dz. U. Nr 67 poz. 756 z pdin.
zm.),
10.Rozporzadzenie MEN z dnia 18 wrzesnia 2008 r. w sprawie sposobu i trybu organizowania
indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy (Dz. U. Nr 175, poz. 1086),
11.Rozporzadzenie MEN z dnia 14 kwietnia 1992 r. w sprawie warunkdw i sposobu organizowania nauki
religii w publicznych szkotach i przedszkolach (Dz. U. Nr 36, poz. 155 ze zmianami),
12.Rozporzadzenie MEN z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie warunkdw organizowania ksztatcenia,
wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spotecznie w
przedszkolach, szkotach i oddziatach ogdlnodstepnych lub integracyjnych (Dz. U. Nr 228, p0z.1490).
13.Rozporzadzenie MEN z dnia 18 wrzes$nia 2008r. w sprawie orzeczen i opinii wydawanych przez zespoty
orzekajgce dziatajace w publicznych poradniach psychologiczno-pedagogicznych (Dz. U. Nr 173, poz.
1072),
14.Rozporzadzenie MEN z dnia 17 listopada 2010r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach (Dz. U. Nr 228 poz.

1487),



15.Rozporzadzenie MEN z 3 lutego 2009 r. w sprawie organizacji wczesnego wspomagania rozwoju dzieci
(Dz. U. Nr 23, poz. 133),

16.Rozporzadzenie MENIS z dnia 9 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkdw prowadzenia dziatalnosci

innowacyjnej i eksperymentalnej przez publiczne szkoty i placdwki (Dz. U. Nr 56, poz. 506 ze zm.)

17.Rozporzgdzenie MENIS z dnia 20 lutego 2004 r. w sﬁrawie warunkdéw i trybu przyjmowania uczniéw do
szkot oraz przechodzenia z jednych typéw szkét do innych (Dz. U. Nr 26, poz. 232 ze zm.),

18.Rozporzadzenie MEN z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegétowych kwalifikacji wymaganych od
nauczycieli oraz okreslenia szkét i wypadkdw, w ktdrych mozna zatrudni¢ nauczycieli niemajacych
wyzszego wyksztatcenia lub ukorficzonego zaktadu ksztatcenia n%uczycieli (Dz. U. Nr 50, poz. 400 z
péin. zm.),

19.Uchwata Nr 142/XVI/12 r. Rady Miejskiej Gminy Slesin z dnia 07 marca 2012 r. w sprawie ustalenia
rozmiaru obnizek tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zajeé dydaktycznych,
wychowaweczych i opiekuniczych dla nauczycieli petnigcych funkcje kierownicze oraz ustalenia
tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ dla niektdrych nauczycieli w szkotach dla ktérych

organem prowadzacym jest Gmina Slesin.

I. Podstawg przygotowania arkusza organizacji szkoty s3a:

1. Opracowany plan nauczania na caty cykl ksztatcenia dla szkoty podstawowej, zespotu szkolno-przedszkolnego
i gimnazjum na podstawie bbowiqzujacych ramowych planéw nauczania;

2. Dokumenty zwigzane z organizacja placéwki, ktére nalezy dotaczy¢ do arkusza organizacji szkoty m.in.:
- ramowe plany nauczania dla poszczegdlnych rocznikow,

- aktualny ilosciowy wykaz orzeczern o potrzebie ksztatcenia specjalnego lub indywidualnego nauczania
(przypisanych do poszczegdlnych klas, data wydania orzeczenia, na jaki okres) wydanych przez poradnie
psychologiczno-pedagogiczng,

- pisemna zgoda organu prowadzgcego na finansowanie planowanych dodatkowych dziatan (programy wiasne,
innowacje wymagajace przyznania szkole dodatkowych srodkdéw budzetowych),

- informacja o nauczycielach przystepujgcych do postepowan kwalifikacyjnych lub egzaminacyjnych w roku
szkolnym, ktérego dotyczy dany arkusz organizacyjny ze wskazaniem terminéw ztozenia przez nauczycieli
whnioskdw o podjecie tych postepowan,

- wykaz nauczycieli zatrudnionych w szkole z okresleniem ich kwalifikacji oraz stopnia awansu zawodowego,
- wykaz pracownikéw administracji i obstugi (wymiar zatrudnienia i stanowisko),

3. Jezeli wstepne opracowanie arkusza wskazuje na konieczno$¢ odstepstw od ustalonych zasad, przed
umieszczeniem w arkuszu organizacyjnym nalezy je uzgodni¢ w formie pisemnej z organem prowadzgcym do
30 kwietnia 2012 .

4. Aneks nr 1 obowigzujacy od 1 wrzesnia 2012r., uwzgledniajacy wszelkie zmiany w planowanej organizacji
szkoty nalezy ztozy¢ w Dziale Oswiaty wraz z obowigzujagcymi dokumentami w terminie nie przekraczajgcym
25 sierpnia 2012r. W przypadku kolejnych zmian w trakcie roku szkolnego do pisma przewodniego nalezy
dotaczy¢ niezbedne dokumenty potwierdzajace koniecznos¢ zmiany, uzyskaé akceptacje i przedtozy¢ stosowny
aneks;



5. Nauczanie indywidualne mozna wdrozy¢ do realizacji z chwilg uzgodnienia z organem prowadzacym,
nastepnie wprowadzi¢ zmiane aneksem;

6. Wszelkie zmiany w organizacji pracy szkoty, powstate w trakcie roku szkolnego, nalezy zgtasza¢ do akceptacji
niezwtocznie na co najmniej 7 dni przed datg wprowadzania zmian.

Niedopuszczalne jest przedioienie do zatwierdzenia aneksu po dacie obowigzywania zmian.

-~

Il. Zasady tworzenia oddziatow.
1. Liczba ucznidw na oddziat oraz liczba oddziatéw powinna by¢ konsultowana z organem prowadzgcym.
2. Liczba dzieci w oddziatach przedszkolnych nie moze przekraczaé 25.

3. Liczba dzieci w oddziale przedszkola specjalnego dla dzieci z uposledzeniem umystowym w stopniu
umiarkowanym i znacznym powinna wynosi¢ od 6 do 10.

4. Liczba ucznidw w grupie wychowawczej w swietlicy nie powinna przekracza¢ 25.

5. Liczba uczniéw w klasach integracyjnych powinna wynosi¢ 15-20, w tym 3-5 ucznidw z orzeczeniem poradni
psychologiczno — pedagogicznej o ksztatceniu integracyjnym.

6. Utworzenie oddziatéw integracyjnych wymaga uzgodnien z organem prowadzacym.

7. W szkole z oddziatami integracyjnymi dodatkowo zatrudnia sie nauczycieli ze specjalnym przygotowaniem
pedagogicznym w wymiarze 1 etatu na oddziat integracyjny ( maksymalnie mozna przydzieli¢ 3 nadgodziny).
Przyznane etaty mogga by¢ wykorzystane wytgcznie w oddziatach integracyjnych odpowiednio do potrzeb (m.in.
dla nauczyciela wspomagajacego ksztatcenie integracyjne, zajecia korekcyjne wad postawy, korygujace wady
wymowy, nauki jezyka migowego).

8. Podziat oddziatu na grupy dokonywany jest zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

W przypadku zmiany ilosci uczniéw w oddziale, ktéra ma wptyw na wczesniej dokonany podziat, nalezy o tym
niezwtocznie poinformowac organ prowadzacy - a nastepnie dokona¢ zmiany w arkuszu organizacji szkoty,
zgodnie z ustaleniami.

9.Kwalifikowanie uczniéw do klas integracyjnych odbywa sie po zasiegnieciu opinii poradni psychologiczno-
pedagogicznej.

10. Oddziaty klas | szkét podstawowych i gimnazjalnych oraz oddziaty przedszkolne dla dzieci 5 i 6-letnich, ktore
obowigzane s odby¢ roczne przygotowanie przedszkolne w szkotach podstawowych bed3 tworzone na
podstawie przyznanych zadan rzeczowych oraz faktycznie dokonanego naboru, zatwierdzenie tej czesci arkusza
organizacji szkoty nastapi zaraz po zakonczeniu rekrutaciji.

11. Zajecia wynikajace z Rozp. MEN z dnia 17 listopada 2010r. i dotyczace pomocy psychologiczno-
pedagogicznej planujemy na godzinach z art.42a KN, chyba ze s3 to zajecia specjalistyczne.



lll. Polityka kadrowa. Zasady planowania stanowisk kierowniczych i pedagogicznych.
1 .Kadra kierownicza:
- stanowisko wicedyrektora moze by¢ tworzone w szko!e liczacej co najmniej 12 oddziatéw.

- pensum dydaktyczne dyrektora i wicedyrektora zgodnie z podjeta uchwatg Nr 142/XVI/12 Rady Miejskiej
Gminy Slesin z dnia 7 marca 2012r,

- na godziny ponadwymiarowe dyrektora i wicedyrektoréw konieczna jest pisemna zgoda organu
prowadzacego,

2. Pedagodzy lub psycholodzy:

w kazdej szkole podstawowej i gimnazjalnej tworzy sie:

- minimum 1/2 etatu pedagoga lub psychologa:

- 3/4 etat przy ilosci dzieci w oddziatach przedszkolnych i kl.I-VI 100 i wiecej,

- 1 etat przy ilosci dzieci w oddziatach przedszkolnych i kl.I-Vl 200 i powyzej,

- 1 etat i wiecej powyzej 300 uczni po wczesniejszym uzgodnieniu z organem prowadzacym.
3. Bibliotekarze:

- w zaleznosci od ilosci ucznidw po wczesniejszym uzgodnieniu z organem prowadzacym.

4. Swietlice w szkotach podstawowych i gimnazjach:

— utworzenie etatu jest mozliwe po uzgodnieniu z organem prowadzgcym.

Dyrektor szkoty podstawowej i gimnazjum przedktada wykaz dzieci objetych zajeciami w $wietlicy szkolnej,
harmonogram czasu pracy wychowawcow swietlicy z poszczegdlnymi grupami i czas pracy Swietlicy.

5. W projektach organizacyjnych mozna planowaé max do 3 godzin ponadwymiarowych (po wczesniejszym
uzgodnieniu z organem prowadzgcym). Przewiduje sie uzupetnienie przez nauczycieli etatéw w innych szkotach
bad? zatrudnienie w podstawowym miejscu pracy w niepetnym wymiarze czasu pracy.

Troska o jakos$¢ nauczania wymusza zasade przygotowania miejsc pracy w pierwszej kolejnosci dla nauczycieli
o najwyzszych kwalifikacjach.

¢ W projektach organizacyjnych nie nalezy planowa¢ zatrudnienia nauczycieli - emerytow.

¢ Nalezy tez zdecydowanie unika¢ zatrudnienia nauczycieli, ktérzy majg zagwarantowany etat w innej
placéwce.

e Zatrudnienie w/w nauczycieli, jak i nauczycieli - emerytéw moze mie¢ miejsce w przypadkach szczegdlnych po
uprzednim uzyskaniu informacji z Dziatu O$wiaty o braku kandydatéw okreslonej specjalnosci wsréd nauczycieli
poszukujgcych pracy, jednak nie wczesniej niz po 20 sierpnia 2012r.



IV. Zasady planowania etatéw pracownikéw administracji i obstugi:

- w szkotach przy ilosci dzieci w oddziatach przedszkolnych i kl.I-VI 200 i powyzej istnieje mozliwo$é
zatrudnienia pracownika administracyjnego, po wczesniejszym uzgodnieniu z organem prowadzgcym,

- podziatu na etaty administracyjne lub obstugowe dokonuje dyrektor szkoty.
V. Zatwierdzanie arkusza organizacyjnego:

Dyrektorzy szkét i przedszkoli opracujg i przedtoza w wersji papierowej arkusz organizacyjny przedszkola, szkoty
po wczesniejszym zaopiniowaniu przez Rade Pedagogiczng do dnia 30 kwietnia 2012 roku. Organ prowadzacy
do dnia 30 maja 2012 roku zatwierdzi arkusze organizacyjne szkot i przedszkoli.



