ZARZADZENIE NR 10/2013

Burmistrza Miastai Gminy Slesin
z dnia 8 kwietnia 2013 roku

w sprawie wprowadzenia dokumentacji opisej sposob przetwarzania danych osobowych
oraz stosowaniasrodkéw technicznych 1 organizacyjnych zapewsgsich ochron
przetwarzania danych osobowych.

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 mar& 190 samorgzie gminnym (Dz.
U. 22001 r., nr 142, poz. 1591 zzpo zm.),art. 36 ustawy z dnia 29.08.1997r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 p&n. zm.)
i 83 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004
roku w sprawie dokumentacji przetwarzania danyabowych oraz warunkow technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadarzadzenia i systemy informatyczne dge

do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. nr 10@, 2024)zar zadzam, co nastpuje:
81

1. W Urzedzie Miasta i Gminy Slesin wprowadza si ,Polityke bezpieczéstwa
przetwarzania danych osobowych w tifzie Miasta i GminySlesin” (zwarny, dale]
w skrécie ,polityka bezpieczastwa”), ktéra stanowi za¢znik nr 1 do niniejszego
zaradzenia.

2. Nadzor nad przestrzeganiem postanavdekumentaciji ochrony danych osobowych oraz

stosowania niniejszego Zadzenia sprawuje Administrator Bezpieagava Informacji.

§2

1. Funkck Administratora Bezpiecastwa Informacji w Urzdzie Miasta i GminySlesin
powierzam Sekretarzowi Miasta i GmiSiesin.
2. Do zada& Administratora Bezpiecastwa Informacji naley w szczegdlngi:
1) aktualizacja oraz bigcy nadzor nad dokumentagolityki i ochrony danych,
2) nadzorowanie przestrzegania zasad ochrony danytiowgch,
3) nadzor nad przygotowaniem wnioskOw zgtaszeejestracyjnych i aktualizacji
zbiorow danych oraz prowadzeniem korespondencji eneGalnym Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych,



4) nadzorowanie udogtniania danych osobowych odbiorcom danych i innym
podmiotom,

5) sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem systemuezzabczé wdrozonym
w celu ochrony danych osobowych,

6) nadzor nad przestrzeganiem zasad bezpist@a informacii.

§ 4

Dla zapewnienia prawidtowego dziatania systeméwormiatycznych powotuje si

Administratora Systemu Informatycznego.

Funkcg Administratora Systemu Informatycznego wykonywaest przez pracownika

firmy, z ktér Urzad Miasta i GminySlesin ma zawast umow; na wykonywanie ustug

informatycznych.

Do zada Administratora Systemu Informatycznego nigle

1) zaradzanie systemem informatycznym, w ktorym przetwaeza dane osobowe,
postugujc sk hastem dospu do wszystkich stacji roboczych z poziomu
administratora,

2) zapewnienie bezpiecastwa przetwarzania danych osobowych w systemach
informatycznych,

3) przeciwdziatanie dogpowi 0oséb niepowotanych do systemu informatycznego,

4) zaktadanie kont oraz przydzielanie upraviniowanionym wytkownikom,

5) nadzorowanie dziata mechanizméw uwierzytelnianiazytkownikow oraz kontroli

dostpu do danych osobowych.
§ 5

Stosowanie przepiséw ustawy o ochronie danych asptiojest obowdzkiem kadego
pracownika Urzdu Miasta i GminySlesin.

Kazdy pracownik podejmypy prag@ w Urzedzie Miasta i Gminy Slesin jest
zobowhzany do zapoznaniagsz przepisami dotyezymi ochrony danych osobowych.
Podpisanie éwiadczenia o znajordoi tych przepisow jest warunkiem dopuszczenia do
pracy w Urzdzie Miasta i Gminyslesin.

Obstuga systemu informatycznego orazadean wchodzcych w jego skiad, skacych

do przetwarzania danych osobowych, dozwolona jesttacznie w zwizku

z wykonywanymi czynngiami stbowymi na podstawie imiennego upowgnia

wydanego przez Administratora Danych.



§6

1. Administratorem Danych jest Burmistrz Miasta i Ggiesin.

2. Nadzor nad stosowaniem przepisOw ustawy o ochrdaigych osobowych nalg do

kompetencji Administratora Danych.
8§87

Zarzadzenie wprowadza:

1) ,Polityke bezpieczastwa przetwarzania danych osobowych w ddeze Miasta
i Gminy Slesin”, ktora stanowi zatznik numer 1 do zasdzania.

2) ,Instrukcje zaradzania systemem informatycznymzataym do przetwarzania danych
osobowych”, zajcznik numer 2 do zasdzenia.

3) ,Instrukcje postpowania w sytuacji naruszenia ochrony danych osgbbty

zahcznik numer 3 do zasdzenia.

§8

Zobowiazuje se:

1.

Wszystkich pracownikéw do zapoznanig gipostanowieniami niniejszego zailzenia
i przestrzegania ich realizaciji.
Administratora Bezpieczstwa Informacji do przeprowadzania okresowych lalntr

stanu bezpiecAstwa i opracowywania informacji w tym zakresie.

§9

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



