SOR.2110.1.2015

Slesin, dnia 16 marca 2015r.

BURMISTRZ MIASTA | GMINY  SLESIN

na podstawie art. 11 ust.1 ustawy z dnia 21 listopa 2008r.

o pracownikach samorgdowych (Dz. U. z 2014r. poz. 1202)

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZ EDNICZE
w Urzedzie Miasta i Gminy Slesin
ul. Kleczewska 15
62-5618lesin

Nazwa stanowiska: Kierownik Referatu budownictwa i gospodarki przestrzennej

I.  Wymagania kwalifikacyjne kandydatow:

1. Wymagania niezlezdne:

obywatelstwo polskie,

petna zdoln& do czynnéci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

nieposzlakowana opinia,

wyksztatcenie wysze budownictwo lub administracja — preferowane
budownictwo (wyksztatcenie wgze pierwszego lub drugiego stopnia
W rozumieniu przepiséw o szkolnictwie wszym),

niekaraln@¢ za przesipstwa popetnione undinie,

stan zdrowia pozwalagy na zatrudnienie na \ig wymienionym
stanowisku,

co najmniej trzyletni stapracy lub co najmniej 3 lata prowadzenia
dziatalngci gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiemi
danym stanowisku,

znajomd¢ regulacji prawnych w zakresie zadavykonywanych
na stanowisku, a w szczego6dabustawy z dnia 7 lipca 1994Prawo
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budowlane (Dz. U. z 2013r. poz. 1409 ze zm.), ustawy z @Tianarca
2003r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennymDz. U.
z 2015r. poz. 199), ustawy z dnia 21 marca 1985n drogach
publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 260 ze zm.), ustawy z dra 2
stycznia 2004r.Prawo zamowier publicznych (Dz. U. z 2013r.
poz. 907 ze zm.), ustawy z dnia 8 marca 19@0rsamorzdzie
gminnym (Dz. U. z 2013r. poz. 594 ze zm.), ustawy z ddiaderwca
1960r. Kodeks posgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2013r.
poz. 267 ze zm.) oraz aktow wykonawczych daeyywymienionych

ustawy.

2. Wymagania dodatkowe:

znajomd¢ obstugi komputera — Microsoft Office /Word, Excgel/
umiegtnos¢ interpretacji przepisow prawnych i ich zmian oraz
stosowania w praktyce,

umiegtnosé czytania i analizy dokumentacji planistycznej,jpktowe]
i geodezyjnej,

uprawnienia budowlane,

prawo jazdy kat. B i posiadanie samochodu / pratarenie/,
znajoma¢ jezyka angielskiego,

umiejtnos¢ pracy w zespole,

umiegtnosé planowania i organizacji wtasnej pracy,

uczciwa¢, starannéé, odpowiedzialnge,

samodzieln&e, kreatywnd¢ i komunikatywndg.

.  Zakres zadah wykonywanych na stanowisku Kierownik Referatu budevnictwa

i gospodarki przestrzennej

1.

koordynacja wewetrznej pracy referatu oraz wspotpraca z pozostatymi

komdrkami organizacyjnymi uedu,

przygotowywanie inwestycji, remontow i modernizag)a poszczegodlne

zadania ujte w planie finansowo-rzeczowym i planie rozwoju igynoraz

nadzorowanie wykonania inwestycji gminnych,

3. nadzor nad bieca eksploatagj infrastruktury technicznej,

4. nadzor nad pogbowaniami przetargowymi organizowanymi przez Ggnin
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5. koordynacja spraw zwtanych z gospodarowaniem mieniem komunalnym,

6. przygotowanie materiatbw oraz prowadzenie @oslvar w sprawie
sporadzania i uchwalania studium uwarunkawa i kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego, planu zagospoakigvprzestrzennego
oraz nadzor nad realizaajstalé planu zagospodarowania przestrzennego,

7. dokonywanie okresowej oceny skutkbw zmian zagospoedania
przestrzennego wynikgych z realizacji planu miejscowego | oceny
aktualndci tego planu,

8. wydawanie decyzji o warunkach zabudowy i decyzjiustaleniu celu
publicznego,

9. koordynacja spraw zwzanych z pozyskiwaniem funduszy zesvanych,

10.planowanie i sprawozdawcgowynikajaca z zada Referatu.

11.wykonywanie innych prac i poletestuzbowych zleconych przez Burmistrza

Miasta i GminySlesin, zwhzanych z zakresem dziatania stanowiska pracy.

I1I. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1. budynek pétrowy, usytuowanie stanowiska pracy na parterzeybk /brak
podjazdu i windy dla os6b niepetnosprawnych, saaitanie dostosowany
do potrzeb osoby niepetnosprawnej/,

2. praca przy monitorze komputerowym powy4 godzin,

3. czas pracy: petny wymiar czasu pracy — prgee 40 godzin tygodniowo,

4. bezpdredni i telefoniczny kontakt z klientem, wysitek ysiowy.

IV.  Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urgdzie Miasta i Gminy
w Slesinie w miesicu poprzedzapcym date upublicznienia ogtoszenia,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej ispotecznej oraz zatrudnienia
0s0Ob niepetnosprawnych, jest szy niz 6%

V. Wymagane dokumenty:

1. wypetniony kwestionariusz w wersji dla osoby ubijagej st 0 zatrudnienie,
zgodny z Rozpormdzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z di2i& maja
1996r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracog@awdokumentacji
w sprawach zwizanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzdmia
osobowych pracownika (Dz. U. z 1996r. Nr 62, ®&86 ze zm.),

2. list motywacyijny,
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CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,
kserokopieswiadectw pracy lub Zaviadcze,
kserokopie dokumentéw potwierdzeych wyksztatcenie,

kserokopie zawiadczeé o ukaiczonych kursach, szkoleniach, itp.,

N o g M w

oswiadczenie o petnej zdolda do czynnéci prawnych i korzystaniu z petni

praw publicznych,

8. oswiadczenie, ze kandydat nie byt prawomocnie skazany za dney
przestpstwo scigane z oskaenia publicznego lub uniine przestpstwo
skarbowe,

9. oswiadczenie kandydata lub @@iadczenie lekarskie o braku przeciwwskaza
zdrowotnych do wykonywania czyni®m objctych zakresem zada na
stanowisku Kierownik Referatu budownictwa i gospod&ki przestrzennej,

10.0swiadczenie kandydata o wyeniu zgody na przetwarzanie danych

osobowych dla celéw rekrutacji. Klauzula o stie ,Wyra zam zgod: nha

przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w #oszeniu dla

potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustavg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie

danych osobowych (Dz. U . z 2014r. poz. 1182 ze ¥m.

11.spis wszystkich dokumentow.

12.wszystkie dokumenty musa byé podpisane wilasnoécznie. Dokumenty

podpisane komputerowo dyskwalifikuja kandydata.

VI.  Termin i miejsce skladania dokumentéw:

1. Wymagane dokumenty aplikacyjne nglesktad& w zamkngtych kopertach
opatrzonych adnotagj ,Nabér na wolne stanowisko urzdnicze -
Kierownik Referatu budownictwa i gospodarki przestrzennej” osobicie
w siedzibie Urzdu Miasta i GminySlesin w sekretariacie pokéj nr 107 lub
przestd poczt na adres Urglu Miasta i Gminy Slesin ul. Kleczewska 15,
62-561Slesin w nieprzekraczalnym termin® marca 2015r. do godz. 8.
O zachowaniu terminu decyduje data wptywu do ¢dwz Miasta i Gminy
Slesin.

2. Aplikacje, ktére wptym do urzdu po wyej okr&glonym terminie, nie &da
rozpatrywane.
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VII.  Inne informacje:

1. Kandydaci spetniacy wymagania formalne zostarnzaproszeni pisemnie
do drugiego etapu naboru — selekcjh&owej,

2. Informacja o wynikach naboructizie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy anmacyjnej Urzdu Miasta
i Gminy Slesin.

3. Osoba wytoniona w drodze przeprowadzonego nabostaa® zatrudniona
z dniem1 maja 2015r.

Burmistrz Miasta i Gminylesin
(-) Mariusz Zaborowski
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