Zarzgdzenie Nr 19/2016
Burmistrza Miasta i Gminy Slesin
z dnia 22 sierpnia 2016 r.

w sprawie sposobu post¢powania pracownikow Urzedu Miasta i Gminy w Slesinie wobec
dzialan zwigzanych z przeniesieniem na czas termomodernizacji budynku Urzedu Miasta
i Gminy

Na podstawie art. 33 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z2016r., poz.446) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W zwigzku z przeprowadzeniem termomodernizacji budynku Urzedu Miasta i Gminy
w Slesinie wraz z rozbudowa w planowanym okresie od wrzesnia 2016 roku do sierpnia 2017
roku, zarzgdzam tymczasowq zmiang lokalizacji Urz¢du Miasta i Gminy z ul. Kleczewskiej 15
na ul. Napoleona 15b.

§2
Okresla si¢ szczegdtowy sposob postepowania pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy w czasie

przeniesienia Urzgdu Miasta i Gminy na czas termomodernizacji do budynku Term Slesinskich sp.
z 0.0. w likwidacji przy ul. Napoleona 15b.

§3

W dniach od 1 do 4 wrzesnia br. nastapi przeniesienie zasobow Urzedu Miasta i Gminy do
budynku Term Slesinskich. W czwartek oraz piatek tj. 1 oraz 2 wrzesnia urzad bedzie
nieczynny.

§4

Przenoszenie dokumentow oraz mebli odbywac si¢ bedzie sukcesywnie zgodnie z ustalonym
wewngtrznie harmonogramem. Pracownicy ponoszg odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo
przenoszonych dokumentoéw na etapie pakowania, przewozenia do drugiego budynku oraz
rozpakowywania i zabezpieczenia dokumentow.

§5
Pracownicy otrzymajg do dyspozycji kartony oraz worki. Zaleca si¢ plombowanie
przewozonych dokumentow oraz oznaczanie paczek nazwg stanowiska oraz imieniem

1 nazwiskiem pracownika. Wykorzystane do przewozenia dokumentow kartony mozna
wykorzysta¢ wielokrotnie.

§6
Prace przy przenoszeniu odbywac si¢ beda w godzinach pracy oraz poza godzinami pracy.
§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




