ZARZADZENIE NR 27/2016
BURMISTRZA MIASTA I GMINY SLESIN
Z DNIA 29 GRUDNIA 2016 ROKU

w sprawie udostepniania informacji publicznej oraz wysokos$ci oplat za te czynnosci

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym

(Dz. U. z 2016, poz.446) oraz art. 4 ust.1 pkt 1, art.10 1 art. 15 ustawy z 6 wrzesnia 2001
roku o dostepnie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1764) zarzadzam, co
nastepuje:

§1

Udostepnianie informacji publicznej w Urzedzie Miasta i Gminy w Slesinie nastepuje

w drodze:

1) zapoznania si¢ z informacjg publiczng udostepniong w Biuletynie Informacji Publiczne;j
oraz na tablicach informacyjnych Urzedu,

2) wgladu do dokumentéw urzgdowych na poszczegdlnych stanowiskach pracy
w godzinach pracy Urzedu,

3) kopiowania, wydrukowania, przestania lub przeniesienia na powszechnie stosowany
nos$nik elektroniczny, w granicach mozliwosci technicznych Urzedu,

4) udostepniania na wniosek,

5) dostepu do posiedZen kolegialnych organéw Gminy Slesin  pochodzacych
z powszechnych wyboréw i udostepniania materialéw dokumentujacych te posiedzenia.

§2

1. Informacje publiczne, ktore nie zostaly udostgpnione w Biuletynie Informacji Publicznej
i ktére nie moga by¢ udostepnione niezwlocznie w formie ustnej lub pisemnej sg
udostepniane na pisemny wniosek.

2. Wzor wniosku okresla zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

3. Wnhniosek o udostepnienie informacji publicznej mozna:

1) zlozyé w sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy w Slesinie w godzinach pracy
Urzedu,
2)  przesta¢ drogg pocztowg na adres Urzedu,
3) przesta¢ e-mailem,
4)  ztozy¢ poprzez platform¢ ePUAP.
§3

1. Informacja publiczna jest udostepniana bezptatne.

2. Jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek Urzad ma poniesé
dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostgpnienia lub
koniecznoscig przeksztatcenia informacji w forme¢ wskazang we wniosku, pobiera sie od
wnioskodawcy oplate w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom.

3. Ustala si¢ optaty za udostepnienie informacji publicznej w nastepujacej wysokosci:

1) za sporzadzenie jednej strony czarno-biatej kserokopii lub wydruku komputerowego
w formacie A4 - 0,20 zt brutto (stownie: dwadziescia groszy),

2) za sporzadzenie jednej strony czarno-bialtej kserokopii lub wydruku komputerowego
w formacie A3 - 0,30 zlI brutto (stownie: trzydziesci groszy),



3) za sporzadzenie jednej strony kolorowej kserokopii lub wydruku komputerowego
w formacie A4 - 0,50 zt brutto (stownie: piecdziesiat groszy),
4) za zapisanie informacji na plyte CD stanowiacg whasnos¢ Urzedu - 1,00 zt brutto za
sztuke (stownie: jeden zloty),
5) za zapisanie informacji na ptyte¢ DVD stanowiaca wlasnos¢ Urzedu - 2,00 zt brutto za
sztuke (stownie: dwa ztote).
4. Wnioskodawca zostaje powiadomiony o wysokosci optaty w terminie 14 dni od zlozenia
wniosku.
5. Oplatg za udostepnienie informacji publicznej uiszcza si¢ w kasie Urzgdu Miasta i Gminy
w Slesinie lub na rachunek bankowy Urzedu nr 93 8534 0006 0000 0101 0553.
6. Udostepnienie informacji zgodnie z wnioskiem nast¢puje po uplywie 14 dni od dnia
powiadomienia wnioskodawcy, chyba ze wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany
wniosku w zakresie sposobu lub formy udostepnienia informacji lub wycofa wniosek.

§4
Traci moc zarzadzenie nr 20/2012 Burmistrza Miasta i Gminy Slesin z dnia 27 wrze$nia 2012
roku w sprawie udost¢pniania informacji publicznej przez Urzad Miasta i Gminy w Slesinie
oraz udostgpniania kopii lub wydrukow aktow normatywnych i innych aktéw prawnych.

§5

Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy Slesin.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zafacznik do zarzadzenia nr 27/2016
Burmistrza Miasta i Gminy Slesin z dnia 29 grudnia 2016 r.

SIESIIL, wveeeeeeieee e T
WNIOSKODAWCA:
Imig¢ i Nazwisko/Nazwa:

Adres/siedziba:

Adres poczty elektronicznej:

Burmistrz Miasta i Gminy Slesin
ul. Kleczewska 15
62-561 Slesin

Whniosek o udostepnienie informacji publicznej

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy o dostgpie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
(tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 1764) prosze o udostgpnienie informacji w nastepujacym zakresie:

FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI:*

o  dostep do przegladania informacji w Urzedzie

o  kserokopia

0 skan dokumentu

o pliki komputerowe (ptyta CD, DVD)

Q inne:

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJI:*

QO Przestanie informacji poczta elektroniczna na adres:

QO Przestanie informacji pocztg na adres: **

O Odbior osobiscie przez wnioskodawce

/podpis wnioskodawcy/

Uwagi:

* zakresli¢ wlasciwe pole krzyzykiem

** wypetni¢ jesli adres jest inny niz podany wezesniej

Urzad zastrzega prawo pobrania oplaty od informacji udost¢pnionych zgodnie z art. 15 ustawy o dostepie
do informacji publicznej.
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