ZARZADZENIE NR 30/2016
Burmistrza Miasta i Gminy Slesin

z dnia 29 grudnia 2016 r.
w sprawie:  zmiany Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Slesinie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz.U. 22016 r. poz. 446 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
W Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Slesinie. wprowadzonym
Zarzadzeniem Nr 44/2015 Burmistrza Miasta i Gminy Slesin z dnia 30 grudnia 2015 r.
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
W rozdziale VII § 29 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
Z zakresu stanowiska ds. Rachunkowo - Finansowych Podleglych Jednostek
Oswiatowych [ZOR]:

1) sprawdzanie dowodow stanowigcych podstawe wyplat pod wzgledem formalnym
i rachunkowym, podpisywanie przelewow i czekow zgodnie ze zlozonymi
wzorami podpisow,

2) rozliczanie kwitariuszy przychodowych za wyzywienie dzieci i pracownikow
przedszkola,

3) prowadzenie ksiag inwentarzowych podleglych szkol,

4) sporzadzanie raportow kasowych,

5) zapewnienie prawidlowego rozliczania podatku VAT 1 zaplaty tego podatku
w zwiazku ze sprzedaza dokonana przez jednostki organizacyjne Gminy Slesin,

6) korygowanie podatku naliczonego VAT,

7) sporzadzanie deklaracji podatkowych VAT,

8) prowadzenie i analiza rejestru VAT,

9) wspolpraca z komérkami organizacyjnymi urzedu i jednostkami organizacyjnymi
Gminy Slesin w zakresie prawidlowego  przygotowania dokumentow
stanowigeych podstawe do rozliczenia VAT,

10)nadzér w  zakresie realizowanych przez komorki  organizacyjne urzedu

1 jednostki organizacyjne Gminy Slesin obowigzkéw zwiazanych z VAT.




§2
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy Slesin.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od dnia

1 stycznia 2017 r.
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