Zalgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 11/2017
Burmistrza Miasta i Gminy Slesin
z dnia 08 maja 2017roku

REGULAMIN

KONTROLI FINANSOWEJ DOTYCZACEJ PRAWIDEOWOSCI
POBORU OPLATY TARGOWEJ
PRZEZ INKASENTOW NA PLACACH TARGOWYCH
NA TERENIE GMINY SLESIN

ROZDZIALT
POSTANOWIENIA OGOLNE

Regulamin okresla szczegdtowy zakres prgcleaur kontroli dotyczacej prawidlowosci poboru

oplaty targowej przez inkasentéw na placach targowych zlokalizowanych na terenie Gminy

Slesin.

. Zgodnie z ustawg o podatkach i optatach lokalnych :

- oplate targowg pobiera si¢ od 0sob fizycznych, prawnych oraz od jednostek
organizacyjnych nie majgcych osobowosci prawnej, ktdre sprzedajg na targowiskach,

- nie podlega oplacie targowej sprzedaz dokonywana w budynkach lub w ich czgsciach,

- targowiskami sg wszelkie miejsca, w ktorych prowadzona jest sprzedaz.

Inkasentem optaty targowej jest osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna

nie majgca osobowosci prawnej, obowigzana do pobrania oplaty targowej i wplacenia jej

we wlasciwym terminie i na okreslonych zasadach organowi podatkowemu.

Organem podatkowym w zakresie poboru opfaty targowej na placach targowych

w Slesinie jest Burmistrz Miasta i Gminy Slesin.

. Inkasentami poboru optaty targowej na placach targowych zlokalizowanych na:

nieruchomosciach Gminy Slesin jest osoba zatrudniona na umowe o prace przez Burmistrza

Miasta i Gminy Slesin oraz jednostka OSP w Licheniu Starym.

§2
Celem Kkontroli jest sprawdzenie, czy kontrolowani inkasenci wywigzuja si¢
z obowigzkow wynikajacych z przepisow prawa podatkowego i prawa miejscowego

w zakresie poboru optat targowe.



1.

§3
Kontrola dotyczaca prawidlowosci poboru optaty targowej przez inkasentdéw na
placach targowych w Slesinie prowadzona jest przez upowaznionego pracownika UMiG
w Slesinie oraz wyznaczonego inkasenta przez OSP w Licheniu Starym.
Uprawnienia do przeprowadzania kontroli poboru optaty targowej okreslone s3

zakresach czynnosci os6b wymienionych w pkt 1.

§4

Kontrole organizuje, koordynuje i odpowiada za jej realizacj¢ Skarbnik Miasta i Gminy

w Slesinie.

§5

Dla udokumentowania przeprowadzonych kontroli dotyczacych prawidtowosci poboru optaty

targowej przez inkasentéw na placach targowych w gminie Slesin jest pracownik merytoryczny

Urzedu Miasta i Gminy. W prowadzonej ewidencji kontroli wyszczegolnia sie:

a) date i miejsce kontroli,

b) imiona i nazwiska 0s6b upowaznionych do przeprowadzenia kontroli,

¢) imie i nazwisko kierownika zespotu kontrolnego, w przypadku wieloosobowego sktadu.
d) oznaczenie kontrolowanego inkasenta,

e) okreslenie zakresu kontroli, czasu jej trwania oraz numeru kontroli,

f) szczegdlowy zakres kontroli, wnioski 1 uwagi.

§6
Kontrole przeprowadza pracownik merytoryczny Urzedu Miasta i Gminy Slesin
upowazniony na podstawie imiennego upowaznienia udzielonego przez Burmistrza Miasta
i Gminy Slesin.
Odzwierciedleniem przeprowadzonej kontroli jest protokot z kontroli opisujacy jej zakres

przedmiotowy oraz zawierajacy wnioski i zalecenia do wykonania.

§7

Protokdt z kontroli powinien by¢ niezwlocznie przedstawiony Burmistrzowi Miasta i Gminy

Slesin. Po dokonaniu analizy protokotu kontroli Burmistrz podejmuje czynnosci stuzbowe

w ramach swoich kompetencji.

§8

W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli nieprawidlowosci wynikajacych z zaniedbania

lub niezrealizowania obowigzkow inkasenta — pracownik merytoryczny wystepuje z wnioskiem



do Burmistrza Miasta i Gminy Slesin o wszczecie postepowania podatkowego i wydanie decyzji

o odpowiedzialnosci podatkowej inkasenta, w ktorym okresla wysokos¢ naleznosci z tytutu

niepobranej lub pobranej, a nie wptaconej oplaty targowe;.

1.

ROZDZIAL 11
PRZEBIEG POSTEPOWANIA KONTROLNEGO

§ 9.

Obowigzkiem kontrolujgcego jest :

a) przygotowanie kontroli w celu wykonania jej zgodnie z procedura,

b) rzetelne i obiektywne ustalenie stanu faktycznego

¢) w razie stwierdzenia nieprawidtowosci i uchybien - ustalenie ich przyczyn i skutkow
finansowych (w miare mozliwosci) oraz wskazanie 0sob za nie odpowiedzialnych,

d) zgodne z regulaminem przygotowanie dokumentacji z kontroli i w terminie

wyznaczonym przez zarzadzajacego kontrole.

W zespotach wieloosobowych do obowigzkéw szefa zespotu kontrolujacego, oprocz

czynno$ci kontrolnych wymienionych w ust. 1, nalezy:

a) przygotowanie i organizowanie pracy zespolu kontrolnego przez przydzielenie zadan
przewidzianych w tematyce poszczegdlnym czlonkom zespotu, w sposéb zapewniajacy
prawidlowy przebieg kontroli,

b) w przypadku rozbieznosci opinii migdzy poszczegdlnymi czlonkami zespotu,
rozstrzyganie, jakie stanowisko winno znalez¢ odbicie w dokumentacji,

¢) reprezentowanie zespotu na zewnatrz.

§10
Dla wszczecia czynnosci kontrolnych niezbedne jest imienne upowaznienie wystawione
przez Burmistrza Miasta i Gminy Slesin. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli
dotyczacej prawidlowosci poboru optlaty targowej przez inkasenta na placach targowych
na terenie Gminy Slesin zawiera:
a) oznaczenie podmiotu, dat¢ i miejsce wystawienia,
b) wskazanie podstawy prawnej wydanego upowaznienia,

¢) imiona i nazwiska 0s6b upowaznionych do przeprowadzenia kontroli,



2,

d) imie i nazwisko kierownika zespotu kontrolnego, w przypadku wieloosobowego
sktadu.

e) okreslenie zakresu kontroli, czasu jej trwania,

f) podpis osoby udzielajacej upowaznienia, z podaniem zajmowanego stanowiska,

g) pouczenie o prawach 1 obowigzkach kontrolowanego wynikajacych z przepisow ustawy
Ordynacja podatkowa.

Kazde upowaznienie wystawia si¢ w dwoch egzemplarzach: jeden dla kontrolowanego

inkasenta, drugi zalgcza si¢ do akt kontroli.

§11

Po udaniu sie na plac targowy kontrolujacy, bezposrednio przed przystapieniem do

czynnosci kontrolnych, przedklada inkasentowi lub osobie upowaznionej przez inkasenta

do poboru optat targowych upowaznienie do kontroli.

1.

§12

Kontrolujacy, w zakresie wynikajacym z upowaznienia, sa uprawnieni do:

a) wolnego wstepu na teren placu targowego,

b) zadania udostepniania akt, ksigg i wszelkiego rodzaju dokumentéw zwigzanych
z poborem oplaty targowej przez inkasenta oraz do sporzadzania z nich odpisow, kopii,
wyciggdéw, notatek, wydrukéw i udokumentowanego pobierania danych w formie
elektronicznej,

¢) przeprowadzania ogledzin stanu faktycznego poboru oplaty targowej przez inkasenta,

d) pobierania od inkasenta, lub jego pracownikdéw, wyjasnien (ustnych i pisemnych) oraz

przyjmowania sktadanych z ich inicjatywy ustnych i pisemnych oSwiadczen,

e) zbierania innych niezbednych materialdéw w zakresie obj¢tym kontrola,

f) zabezpieczania zebranych dowodow,

g) legitymowania 0s6b w celu ustalenia ich tozsamosci, jezeli jest to niezbedne dla potrzeb

kontroli.

§13
Kontrolowany inkasent, osoba upowazniona do reprezentowania kontrolowanego inkasenta
lub prowadzenia jego spraw, pracownik inkasenta lub osoba wspotdzialajaca
z Kkontrolowanym inkasentem ma obowigzek umozliwi¢ wykonywanie czynnosci,
o ktorych mowa w § 12, a w szczegdlnosci:
a) uczestniczy¢ w niezbednym zakresie w czynnosciach kontrolnych :

- posiadania przez handlujacych dowodow poniesienia oplaty targowe;j



- zgodnosci  wydanych handlujacym dowodow ( kwitdw) oplaty targowej
z obowigzujagcym wzorem druku i cennikiem oplat targowych
- umieszczeniem na dowodzie (kwicie ) oplaty targowej aktualnej daty

b) przygotowaé¢ na zadanie kontrolujacego niezbe¢dne zestawienia 1 obliczenia oparte
na dokumentach dotyczacych przedmiotu kontroli,

¢) umozliwi¢ fotografowanie, filmowanie, oraz utrwalanie stanu faktycznego za pomocg
innych nosnikoéw informacji, jezeli fotografia, film, nagranie dzwigkowe lub informacja
zapisana na innym nosniku moze stanowi¢ dowadd lub przyczyni¢ si¢ do utrwalenia
dowodu w sprawie bedacej przedmiotem kontroli,

d) udziela¢ w wyznaczonym terminie wszelkich wyjasnien dotyczacych przedmiotu
kontroli, dostarcza¢ kontrolujgcemu zgdane dokumenty oraz zapewni¢ kontrolujacemu
warunki do pracy,

e) uwierzytelnia¢ odpisy i kserokopie dokumentow.

Kontrolujacy moze w razie uzasadnionej potrzeby wezwaé, w pilnych przypadkach takze

ustnie, pomocy Policji, jezeli natrafi na opor uniemozliwiajacy lub utrudniajacy

przeprowadzenie czynnosci kontrolnych, albo zwroci¢ si¢ o asyste Policji, gdy zachodzi

uzasadnione przypuszczenie, ze na taki opor natrafi.

§14
Ustalen faktow kontrolnych kontrolujacy dokonuje jedynie na podstawie dowoddw, do
ktérych zalicza si¢:
a) dokumenty,
b) dowody rzeczowe,
¢) protokoty z ogledzin,
d) dane z ewidencji i sprawozdawczosci dotyczace] oplaty targowej,
e) zdjecia fotograficzne, filmy,
f) szkice, notatki, o$wiadczenia i wyjasnienia i zlozone na piSmie.
Dowody, o ktorych mowa w pkt. 1, zalgcza si¢ do protokotu kontroli, z tym ze dowody
w postaci odpisow, kserokopii i wyciagow z dokumentéw winny by¢, przed wigczeniem,
potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem.
Ustalenia biezgcego stanu faktycznego kontrolujacy dokonuje przez ogledziny w obecnosci
kontrolowanego inkasenta, osoby upowaznionej do reprezentowania kontrolowanego
inkasenta lub prowadzenia jego spraw, pracownika inkasenta lub osoby wspoldziatajace;j
z kontrolowanym inkasentem.

Pobranie dowoddéw rzeczowych kontrolujgcy dokumentuje pokwitowaniem.



§ 15

1. Kontrolujacy zobowigzany jest sporzadzi¢ protokét z przeprowadzonych czynnosci
kontrolnych. W protokole winien przedstawi¢ ustalenia kontrolne w sposob rzetelny,
zwiezly 1 przejrzysty oraz zgodny ze stanem faktycznym.

2. Protokol, o ktérym mowa w pkt. 1, jest podstawowym dowodem dokumentujacym
wykonanie kontroli i winien zawiera¢ wszystkie stwierdzone przez kontrolujacego fakty
dotyczace kontroli wykonywania obowigzkoéw przez inkasenta, w tym nieprawidlowosci
i uchybienia w dziataniu, ich przyczyny i skutki, bedace podstawa do oceny kontrolowanej
dziatalnosci inkasenta w badanym okresie.

3. Protokot kontroli powinien zawieraé:

a) wskazanie kontrolowanego,

b) wskazanie 0sob kontrolujacych,

c) okreslenie przedmiotu i zakresu kontroli,

d) okre$lenie miejsca i czasu przeprowadzenia kontroli,

¢) opis dokonanych ustalen faktycznych,

f) dokumentacje dotyczacg przeprowadzonych dowodow,

g) pouczenie o prawie ztozenia zastrzezen lub wyjasnien,

h) zestawienie zatgcznikoéw podlegajacych wiaczeniu do protokotu,

i) podpisy kontrolujacego i kontrolowanego, a w przypadku odmowy podpisu przez
kontrolowanego - wzmiank¢ o odmowie podpisania protokotu,

j) miejsce i datg podpisania protokotu przez osoby wymienione w pkt 3.1),

k) dane o liczbie egzemplarzy sporzadzonego protokotu oraz wzmianke o wreczeniu
jednego egzemplarza osobie reprezentujacej inkasenta.

4. Protokot kontroli nalezy sporzadzi¢ w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Jeden egzemplarz protokotu kontrolujacy dorecza kontrolowanemu.

5. Wszelkie sporzgdzone w trakcie kontroli odpisy, kserokopie i wyciagi z dowodow
wymienionych oraz zestawienia i obliczenia oparte na dokumentach przez kontrolujgcego
lub na jego zadanie przez kontrolowanego inkasenta winny by¢ potwierdzone za zgodnos¢

z oryginatem.

§16
1. Po zakonczeniu kontroli inkasent lub osoba reprezentujagca inkasenta, w terminie
wskazanym w protokole, zobowigzany jest do podpisania protokotu lub zlozenia
kontrolujgcemu pisemnej odmowy podpisania protokotu z podaniem przyczyn odmowy,
moze takze skorzysta¢ z prawa zlozenia zastrzezen dokonujac odpowiedniej adnotacji
w protokole kontroli.

2. Whniesione zastrzezenia winny by¢ udokumentowane i zalaczone do protokotu kontroli



3. Odmowa podpisania protokotu kontroli przez kontrolowanego inkasenta lub osobg
reprezentujgcg inkasenta nie stanowi przeszkody do wszczecia  postepowania
pokontrolnego.

4. Podpisany protokot wraz z dokumentacjg kontroli i dokumentami, o ktérych mowa w pkt. 2
lub odmowa podpisania protokotu, o ktérej mowa w ust. 1, kontrolujacy niezwiocznie

przekazuje Burmistrzowi Miasta i Gminy Slesin.

BURMISTRZ
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inZ. Mariusz Zaborowski



