ZARZADZENIE Nr 53/1/2018
BURMISTRZA MIASTA I GMINY SLESIN

z dnia 31 grudnia 2018 r.
W sprawie:

procedury likwidacji jednostki budzetowej — Centrum Sportu i Rekreacji
w Slesinie
Na podstawie art. 30, ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (j.t. Dz. U. z2018 Nr 994 z p6zn. zm.) w zwiazku z realizacja uchwaty
Nr 35/111/18 z dnia 28 grudnia 2018 roku Rady Miejskiej Gminy Slesin. w sprawie likwidacji
jednostki budzetowej pod nazwa Centrum Sportu Rekreacji w Slesinie :

§1
7 dniem 28 grudnia 2018 r. do dnia zakonczenia czynnosci likwidacyjnych powierza sie
Panu Arturowi Banasiakowi - Dyrektorowi jednostki Centrum Sportu i Rekreacji w Slesinie
- realizacje czynnosci zwigzanych z likwidacja jednostki budzetowej pod nazwg Centrum
Sportu i Rekreacji w Slesinie

§2

1. Do czynnosci zwigzanych z likwidacja jednostki nalezy w szczego6lnosci:

e przeprowadzenie inwentaryzacji na dzien 31 marca 2019 r.,

e sporzadzenie sprawozdan  budzetowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
e zamkniecie ksiag rachunkowych oraz sporzgdzenie sprawozdan finansowych

zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

uregulowanie zobowigzan finansowych i $ciggniecie naleznosci,

sporzadzenie protokotow zdawczo-odbiorczych o ktorych mowa w §4,

rozliczenie funduszu celowego ZFSS,

e wyrejestrowanie jednostki budzetowej we wiasciwym Urzedzie Skarbowym,
Zaktadzie Ubezpieczen Spolecznych, Gléwnym Urzedzie Statystycznym, PFRON
oraz poinformowanie innych podmiotéw o likwidacji,

e zarchiwizowanie dokumentacji ptacowej, pracowniczej i finansowej oraz przekazanie
jej do archiwum Urzedu Miasta i Gminy w Slesinie,

e zwrot uzywanych pieczgci na zakonczenie likwidacji.

2. Szczegolowy harmonogram czynnosci likwidacyjnych zawiera zalacznik nr 1 do



niniejszego zarzadzenia.

§3
Do dnia likwidacji jednostka prowadzi dziatalno$¢ i realizuje zadania zgodnie z
obowigzujacym Statutem.

§4
1. Skladniki majatkowe, naleznos$ci i zobowigzania zlikwidowanej jednostki z dniem
likwidacji tj. 31 marca 2019 r. przejmuje Urzad Miasta i Gminy w Slesinie.
2. Przejecie skladnikéw majgtkowych nastepuje na podstawie protokoléw zdawczo-
odbiorczych.

§5
1. W celu wykonania postanowien §2 ust.1 pkt 1) Dyrektor jednostki wydaje zarzadzenie w
sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji, powotania Komisji Inwentaryzacyjnej oraz
zespolow spisowych, w skiad ktérych oprocz pracownikow jednostki wchodzi¢ moga

réwniez oddelegowani pracownicy Urzedu Miasta i Gminy w Slesinie.

§6

Likwidacje przeprowadza si¢ przy pomocy pracownikow jednostki.

§7

Nadzor nad realizacjg Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy Slesin

§8

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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Zalacznik nr 1
do Zarzadzanie nr 53/1/2018
z dnia 31 grudnia 2018 r.

Harmonogram czynno$ci zwigzanych z likwidacja

jednostki budzetowej Centrum Sportu i Rekreacji w Slesinie

Zadanie do realizacji

Osoba realizujaca

Termin realizacji
najpozniej do

Wypowiedzenie um6w z pracownikami z dniem 31.03.2019 r.
Nalezy odpowiednio wezesnie ztozy¢ wypowiedzenia z zachowaniem terminow
wypowiedzenia okreslonych w umowach oraz kodeksie pracy.

Dyrektor Jednostki

31.01.2019r.

Wystapienie do kontrahentéw z informacjg o likwidacji placowki oraz z prosba
o wystawienie faktur rachunkéw nie pézniej niz do dnia 20.03.2019,
wypowiedzenie uméw z dniem 31.03.2019 r. (media, najem inne ustugi),

przestanie informacji do gestorow mediéw o przewidywanej z dniem 01.04.20109r.

zmianie uzytkownika. Nalezy odpowiednio wezesnie ztozy¢ wypowiedzenia
7 zachowaniem terminéw wypowiedzenia okre§lonych w umowach.

Dyrektor Jednostki

31.01.2019r..

Wydanie zarzgdzenia dyrektora jednostki w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji na dzien 31.03.2019 r. sktadnikéw majatku oraz powotanie
Komisji Inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych.

Dyrektor Jednostki

28.02.2019 r.

Przeprowadzenie inwentaryzacji na dzien 31.03.2019 r. zgodnie z ustawa

o rachunkowosci.

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji srodkow pienigznych w kasie oraz drukow
$cistego zarachowania wg stanu na dzien 31.03.2019 1.

2. Wystapienie do banku i kontrahentow o potwierdzenie sald wg stanu na dzien
31.03.2019r.

3.Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych i magazynow droga
spisu z natury na dzien 31.03.2019 r.

4. Przeprowadzenie inwentaryzacji pozostatych aktywow i pasywow droga
poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami

Dyrektor Jednostki
Ksiegowa Jednostki

31.03.2019r.




1 weryfikacja wartosci tych skladnikow.

5. Wycena skfadnikéw majgtkowych, poréwnanie wartosci z danymi ksiag
rachunkowych oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic
inwentaryzacyjnych.

Wyplata:
- dodatkowego wynagrodzenia rocznego, tzw. ,,13”,

Dyrektor Jednostki

2 - ekwiwalentéw za niewykorzystany urlop wypoczynkowy, Ksiggowa jednostki k32002,
- innych swiadczen wynikajacych ze stosunku pracy.
m.wwuﬂmoﬁoimb_m 1 wreczenie wszystkim pracownikom: 31.03.2019 r. przy
- Swiadectw pracy, ; .
i ’ v 2 - Dyrektor Jednostki czym sporzgdzenie
6 - zaswiadczen o wynagrodzeniu i zatrudnieniu Rp-7, : - ;
- Ksiggowa Jednostki Rp-71PIT-11 do
- deklaracji PIT-11 30.04.2019 1
Wyrejestrowanie pracownikow z ZUS o )
Zamknigcie rachunkéw bankowych jednostki budzetowe;:
. - rachunek podstawowy, Dyrektor Jednostki 31.03.2019 t
- rachunek funduszu socjalnego, Ksiggowa Jednostki o ’
Zwrot $srodkéw na konto Urzedu Miasta i Gminy
Wyrejestrowanie jednostki z:
- Krajowego Rejestru Urzgdowego Podmiotéw Gospodarki Narodowej —REGON
2 - Ewidencji i identyfikacji podatnikéw 1 ptatnikéw — NIP, Dyrektor Jednostki 31.03.2019 r
- Rejestru platnikow sktadek z ZUS,, Ksiggowa Jednostki e '
-PFRON.
Gﬁmioémﬁm Nogé_@mm.: wobec .NGm 1 US oraz &mﬁ?.oﬁ_o do ZUS 1 US Dyrekior Tednosiki
9 o0 pisemng informacji o niezaleganiu z platnosciami na dzien 31.03.2019 r. przez . . . 31.03.2019r.
S : Ksiggowa jednostki
likwidowang jednostke.
1 N%nﬁm ksiag Hmnrnzwosa\ow g.mm:oﬂ_a na dzien 31.03.2019 1. Ksiegowa Jednostki 15042019t
zgodnie z ustawg o rachunkowosci
12 Sporzadzenie sprawozdan budzetowych za okres 01-01-2019 r. do 31-03- Ebnows Jidnoak 10.04.2019 r.

20191,




Sporzadzenie sprawozdan finansowych (bilans, rachunek zyskéw i strat,
13 | zestawienie zmian w funduszu), sprawozdania opisowego oraz informacji o stanie Ksiegowa Jednostki 30.04.2019r. ;
mienia za okres 01-01-2019 r. do 31-03-2019 .
14 | Sporzadzenie rocznych sprawozdan do ZUS 1 US Ksiggowa Jednostki 30.04.2019 1.
Archiwizacja dokumentacji placowki (kadrowa, . :
: - : : . . Dyrektor jednostki
15 | organizacyjna, finansowa) i przekazanie dokumentacji do archiwum Urzgdu . . 31.03.2019r.
: . . fy e Ksiegowa Jednostki
Miasta i Gminy w Slesinie
Przekazanie protokotem zdawczo-odbiorczym wedhug stanu na dzien 31.03.2019
r. m.in.:
-sktadnikow majatku : .
16 | - wierzytelnosci (naleznosci i zobowiazania), UMBWSC edriostl . 31.03.2019 r.
Ksiegowa Jednostki
- spraw sgdowych w toku,
- spisu zasobow archiwalnych oraz zarchiwizowanych dokumentow
-uzywanych pieczgci
17 | Sporzadzenie sprawozdania dotyczacego zakoficzenia czynnosci likwidacyjnych. Dyrektor jednostki 31.03.2019 1.
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