Zarzadzenie nr 66/1/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Slesin
z dnia 19 grudnia 2019 roku.

w sprawie powotania Jednostki Realizujacej Projekt pn.: ,,Budowa trzech Punktow Selektywnej
Zbiérki Odpadéw Komunalnych dla gmin Kramsk, Slesin, Krzymow”

ubiegajacy sie 0 dofinansowanie z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-
2020 w ramach Osi Priorytetowej 1l — Ochrona Srodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu,
Dziatanie 2.2 Gospodarka odpadami komunalnymi, Typ projektu 2. Projekty obejmujace swoim
zakresem elementy gospodarki odpadami zgodnej z hierarchig sposobow postepowania z
odpadami z wylaczeniem instalacji do termicznego przeksztatcania odpadow: inwestycje
dotyczace wylacznie Punktéw Selektywnego Zbierania Odpadow Komunalnych — konkurs nr
POIS.02.02.00-1W.02-00-208/19.

Na podstawie art. 31, art. 33, w zw. z art. 7 ust 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 506 z pdzn. zm.), zarzadzam co nast¢puje:

§ L
W obrebie struktur Urzedu Miasta i Gminy Slesin  powotuje Jednostke Realizujaca Projekt pn.:
,Budowa trzech Punktow Selektywnej Zbidrki Odpadéw Komunalnych dla gmin Kramsk, Slesin,
Krzyméw” w sktadzie:

Jacek Sobiegraj - Kierownik Jednostki Realizujacej Projekt - KIRP,
Radostaw Dorywalski - zespo6t techniczny (ZT),

Malgorzata Ficner - zesp6t techniczny (ZT),

Pawet Jaskulski - zespot techniczny (ZT),

Ilona Banaszak - zesp6t organizacyjno-prawny (ZOP),

Katarzyna Marczak - zespot organizacyjno-prawny (ZOP),
Agnieszka Cieslarska - zesp6t finansowy (ZF).
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§2.
Zakres dziatania Jednostki Realizujacej Projekt (JRP) obejmuje koordynacj¢ wszystkich stuzb

zaangazowanych w Projekt oraz ostateczne wdrozZenie projektu zgodnie z prawem polskim,
dokumentami i wytycznymi dotyczacymi wdrazania i realizacji projektu w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020. Opis zadan dla kazdej komorki
organizacyjnej oraz zakres czynno$ci 1 odpowiedzialno$§ci na stanowiskach zwigzanej
z realizacja Projektu, a takze wskazanie osob odpowiedzialnych za podejmowanie decyzji
okreslone jest w zatagczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Do zadan JRP nalezy w szczegodlnosci:

1. Realizacja Projektu w pelnym zakresie, zgodnie z Umowa 1 jej zalacznikami,
z nalezyta starannoscig, zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa krajowego
1 wspdlnotowego.

2. Stosowanie wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w wersji obowigzujacej na dzien
dokonywania odpowiedniej czynnosci lub operacji zwigzanej z realizacja Projektu.

3. Zrealizowanie Projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, Opisem Projektu,
Harmonogramem Projektu, potwierdzeniem Instytucji Posredniczacej w sprawie
przyznania dofinansowania.



4. Zrealizowanie Projektu zgodnie z wlasnymi procedurami, zgodnymi z zasadami
obowiazujacymi w systemie realizacji POIiS.

5. Zapewnienie sfinansowania wszelkich wydatkow niekwalifikowanych niezbednych dla
realizacji Projektu w pelnym zakresie.

6. Przekazywanie w wyznaczonych terminach Instytucji Wdrazajgcej zmiane/potwie-rdzenie
aktualnosci Harmonogramu Projektu i okresu realizacji Projektu.

7. Przedstawienie na zadanie Instytucji Wdrazajacej dokumentow stuzacych monitorowaniu

postepow realizacji Projektu.

Zarzadzanie ptatnosciami na rachunku Projektu.

9. Wystepowanie do Instytucji Wdrazajacej z wnioskami o przekazanie srodkow dotacji
rozwojowej w  zakresie wydatkéw  kwalifikowanych, zgodnie 2z Umowa
o Dofinansowanie.

10. Sporzadzanie Harmonogramu Projektu, Planu finansowania Projektu, Planu wystapien o
srodki dotacji, Zestawienie wskaznikow do monitorowania Projektu i Opisu Projektu oraz
uzgadnianie ich z Instytucja Wdrazajaca.

11. Poddawanie si¢ kontroli Instytucji Wdrazajacej w zakresie przygotowania do
przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamowienia oraz umozliwienie dokonania przez
Instytucje Wdrazajaca kontroli poszczegdlnych postepowan o udzielenie zamoédwienia,
zgodnie z zasadami i w formach okreslonych w wytycznych POIiS.

12. Przekazywanie do Instytucji Wdrazajacej dokumentéw rozliczeniowych w terminach
i w sposob okreslony w wytycznych POIIS.

13. Zapewnienie wlasciwego nadzoru nad realizacja Projektu.

14. Zapewnienie dostepu do dokumentacji oraz zapisow rachunkowych zwigzanych
z realizacjg Projektu oraz poddanie si¢ przeprowadzonym kontrolom przez Instytucje
Wdrazajacg (IW), Instytucje Posredniczaca (IP), Instytucje Zarzadzajaca (IZ), Instytucje
Certyfikujaca (IC), Instytucje Audytowa (IA), Komisj¢ Europejska, Europejski Trybunat
Obrachunkowy oraz inne wtasciwe krajowe organy kontroli.
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§4.

Jednostka Realizujaca Projekt zostaje powotana do momentu zakonczenia 1 rozliczenia
przedmiotowego Projektu. W przypadku odmowy dofinansowania Projektu z POIS niniejsze
zarzadzenie traci swojg moc.

§ 5.

Zasady funkcjonowania Jednostki Realizujacej Projekt okre§la zal. nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Burmistrz Miasta i Gminy Slesin
/-1 Mariusz Zaborowski



Uzasadnienie

W zwigzku z przystapieniem Gminy Slesin do realizacji Projektu pn.: ,,Budowa trzech
Punktow Selektywnej Zbiorki Odpadéw Komunalnych dla gmin Kramsk, Slesin, Krzyméw” w
ramach Programu Operacyjnego ,Infrastruktura i Srodowisko” 2014-2020 nalezy powotaé
Jednostke Realizujaca Projekt, ktora zajmuje si¢ koordynacjg i realizacjg przedmiotowego
Projektu.



Zalgcznik nrl do Zarzadzenia nr 66/1/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Slesin
z dnia 19 grudnia 2019 roku.

ZASADY FUNKCJONOWANIA JEDNOSTKI REALIZUJACEJ PROJEKT — pn.: ,,Budowa

trzech Punktow Selektywnej Zbiorki Odpadéw Komunalnych dla gmin Kramsk, Slesin,

Krzymow”

Biorac pod uwage zakres projektu oraz specyfike przygotowania i nadzoru zadan

powotano Jednostke Realizujaca Projekt (JRP).

STRUKTURA ORGANIZACYJNA I ZAKRES OBOWIAZKOW JRP:

Kierownik Jednostki (KJ)
1. Odpowiada za prace i funkcjonowanie JRP:

nadzor, kontrola nad pracownikami,

koordynacja realizacji projektu,

opracowanie, wdrazanie procedur,

organizacje spotkan JRP,

monitorowanie postgpu prac zgodnego z harmonogramem rzeczowo finansowym,
identyfikacja zagrozen w realizacji projektu,

nadzor, inicjacja dziatan informacyjnych 1 promocyjnych.

Zespol Techniczny (ZT)

odpowiada za zarzadzanie techniczne Projektem (zgodnie z Harmonogramem Procedur
Przetargowych, Harmonogramem Projektu) oraz jego monitorowanie w $cistej wspOtpracy
z Inspektorem Nadzoru Inwestorskiego,

organizuje narady koordynacyjne dotyczace realizacji zadan w ramach Projektu,

bierze udziat w przetargach i dokonuje weryfikacji czesci technicznych dokumentacji
przetargoweyj,

przygotowuje wszelkie niezb¢dne informacje zwigzane z terminowg realizacja Projektu
oraz wykonuje i aktualizuje harmonogramy realizacji projektu,

przekazuje do ZF i ZOP dane umozliwiajace terminowe przygotowywanie wszelkich
wymaganych raportow, sprawozdan oraz wnioskow o ptatno$¢ zwigzanych z realizacja
Projektu,

zabezpiecza we $cistej wspotpracy z Inspektorem Nadzoru Inwestorskiego wykonanie
robdt budowlanych zgodnie z polskim Prawem Budowlanym oraz Harmonogramem
Projektu.

Zespol Organizacyjno—Prawny (ZOP)

odpowiada za obstuge prawno-organizacyjng realizowanego Projektu,
uczestniczy w przetargach w zakresie przygotowania dokumentacji przetargowej, w tym
umow dot. poszezegodlnych zadan Projektu i pracach komisji przetargowych,



przygotowuje projekty: uchwat, zarzadzen itp. oraz wszelkich innych dokumentow
prawnych potrzebnych do realizacji Projektu,

monitoruje realizacj¢ Projektu na podstawie danych uzyskanych z ZT w $cistej wspotpracy
z Kierownikiem JRP,

przygotowuje wspolnie z Zespotem Finansowym 1 Zespotem Technicznym wszelkie
wymagane raporty, sprawozdania i wnioski o ptatnos$¢ oraz petni nadzoér nad terminowym
przekazaniem wymaganych dokumentoéw do IW lub innych Instytucji Posredniczacych,
prowadzi dziatania zwigzane z promocjg i informacjg dot. Projektu zgodnie z wytycznymi
dotyczacymi w/w kwestii.

Zespol Finansowy (ZF)

odpowiada za wlasciwy nadzor nad realizacjg finansowg Projektu zgodnie z zapisami
odpowiednich uméw na poszczego6lne zadania Projektu i Planami Platnosci, w szczegdlnosci
w zakresie ich terminowego ukonczenia, pelnego i wtasciwego wykorzystania przekazanych
srodkow oraz w zakresie przygotowania raportowania,

sporzadza i aktualizuje Plany Ptatnosci i Harmonogram Projektu w $cistej wspotpracy z ZT

I ZOP, a takze odpowiada za terminowe przekazywanie ich do Kierownika JRP,

przekazuje do Kierownika JRP, ZOP i ZT dane umozliwiajace terminowe przygotowywanie
wszelkich wymaganych raportéw, sprawozdan oraz wnioskéw o ptatno$¢ dotyczacych
Projektu,

sporzadza biezace sprawozdania finansowe,

zapewnia cigglo$¢ finansowania Projektu i terminowg realizacj¢ ptatnosci zgodnie z planami
I harmonogramem stanowigcymi zataczniki do Umowy o dofinansowanie Projektu.



